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Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin opisuje zasady korzystania z elektronicznego systemu wspomagajgcego realizacje

konsultacji spotecznych w .....(Nazwa urzedu/miasta/gminy)......

Definicje

vk wnN

10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.

Adres elektroniczny - oznaczenie systemu teleinformatycznego umozliwiajace
porozumiewanie sie za pomocg Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Portal PS — Portal Partycypacji Spoteczne;.

Regulamin — niniejszy regulamin funkcjonowania Portalu PS.

Uczestnik — osoba, ktéry dokona skutecznej Rejestracji.

Uzytkownik - osoba, pracownik urzedu, ktéra posiada niezbedne uprawnienia
do zarzadzania systemem lub przebiegiem konsultacji spoteczne;j.

Rejestracja — jednorazowa czynnos$¢ faktyczna, polegajaca na wypetnieniu formularza
rejestracyjnego, wymagana dla uzyskania statusu Uczestnika w rozumieniu Regulaminu
skutkujgca zatozeniem konta Uczestnika.

tacze internetowe - dowolny rodzaj potgczenia Uczestnika z systemem teleinformatycznym.
System — ustuga polegajaca na udostepnieniu danych i umozliwieniu ich wprowadzania
przez Uczestnikow, dostepna poprzez przegladarke internetows.

System teleinformatyczny - zespdt wspodtpracujagcych ze sobg urzadzen informatycznych
i oprogramowania zapewniajgcy przetwarzanie i przechowywanie, a takze wysytanie
i odbieranie danych poprzez sieci telekomunikacyjne z pomocg witasciwego dla danego
rodzaju sieci urzadzenia koricowego w rozumieniu ustawy Prawo telekomunikacyjne z dnia
21 lipca 2000 r.

Srodki komunikacji elektronicznej - rozwigzania techniczne, w tym urzadzenia
teleinformatyczne i wspdtpracujgce z nimi narzedzia programowe umozliwiajgce
indywidualne porozumiewanie sie na odlegto$¢ przy wykorzystaniu transmisji danych miedzy
systemami teleinformatycznymi.

Swiadczenie ustug drogg elektroniczng - wykonanie ustugi, ktére nastepuje przez wysytanie
i odbieranie danych za pomocg systemoéw teleinformatycznych, ich przechowywanie
i selekcjonowanie.

Urzad — urzad wiasciwy dla danej jednostki terytorialne;.

Jednostka organizacyjna — podlegte Urzedowi jednostki realizujgce jego zadania
lub wspomagajace Urzad w ich realizacji.

Uwierzytelnienie - potwierdzenie zadeklarowanej tozsamosci obywatela.

ePUAP - elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej — ogdlnopolska platforma
teleinformatyczna stuzgca do komunikacji obywateli z jednostkami administracji publicznej
w ujednolicony, standardowy sposdb.

Profil zaufany - bezptatna metoda potwierdzania tozsamosci obywatela Polski w systemach
elektronicznej administracji. Stanowi alternatywe dla bezpiecznego podpisu elektronicznego,
weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym w kontakcie z administracja.

3|Strona



17. RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.).

18. Dane osobowe — w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO oznaczajg informacje o zidentyfikowanej
lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotyczg”). Mozliwa
do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozina bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegblnych czynnikdw okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kulturows lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizyczne;j.

19. Bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych — to zachowanie poufnosci, integralnosci,
dostepnosci i rozliczalnosci danych osobowych, w tym zapewnienie poufnosci, integralnosci,
dostepnosci i odpornosci systemow i ustug przetwarzania.

20. Przetwarzanie danych osobowych — w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO oznacza operacje
lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych
w sposOb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzagdkowanie, przechowywanie, adaptowanie Ilub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub f3czenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

21. Zgoda osoby, ktérej dane dotyczg — w rozumieniu art. 4 pkt 11 RODO oznacza dobrowolne,
konkretne, $wiadome i jednoznaczne okazanie woli, ktorym osoba, ktorej dane dotyczg,
w formie oswiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajgcego, przyzwala
na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych.

Cele

Portal Partycypacji Spotecznej ma na celu wspieranie procesu konsultacji spotecznych prowadzonych
przez instytucje z osobami fizycznymi, prawnymi, organizacjami i stowarzyszeniami. Celem
elektronizacji tego procesu, miedzy innymi przy wykorzystaniu profilu zaufanego i formularzy ePUAP
jest sprawne i wygodne, a przede wszystkim, wiarygodne dla wszystkich zainteresowanych
prowadzenie i dokumentowanie przebiegu konsultacji spotecznych w sprawach, ktére tego wymagaja
lub sprawach, w ktdrych samorzad zamierza przeprowadzi¢ konsultacje w formie elektroniczne;j.

Organizacja pracy i kierowania

1. Organizacja pracy na Portalu Partycypacji Spotecznej i kontrola wykonywania zadan odbywa
sie na podstawie uchwat i zarzadzen Urzedu.
2. Przewiduje sie trzy role uzytkownikéw Portalu Partycypacji Spotecznej:
1) Administrator lokalny;
2) Administrator konsultacji;
3) Moderator.
3. W szczegdlnym przypadku, wszystkie te role moga by¢ petnione przez jedng osobe.
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4.

Powotane osoby bedg petni¢ okreslone funkcje na podstawie upowaznienia wydanego
przez kierownictwo Urzedu.

Zasady funkcjonowania

Portal PS funkcjonuje wedtug nastepujacych zasad:

1.

10.

11.

Portal zbudowany jest w oparciu o technologie webowe, co daje mozliwo$¢ jednoczesnej
pracy wielu uzytkownikom w Urzedzie i nie wymaga zadnej instalacji na stanowiskach pracy.
Portal PS moze by¢ zainstalowany na lokalnym serwerze lub na zewnetrznym hostingu.

Portal PS moze udostepnia¢ konsultacje spoteczne publikowane przez ............., skierowane do
wszystkich uprawnionych osdb.

Ze wzgledu na grupe docelowa, na Portalu PS rozrézniane sg dwa typy konsultacji
spotecznych: otwarte i zamkniete. Otwarte to takie, w ktdrych udziat mogg wzigé wszyscy
zainteresowani udziatem uczestnicy konsultacji bez wzgledu na role spoteczng, czy adres
zamieszkania. Zamkniete to takie, w ktdrych mogg wzigé udziat okreslone grupy oséb (np.
reprezentanci okres$lonych organizacji, przedstawicieli grup spotecznych itp.). Jednostki
organizacyjne Urzedu majg mozliwo$¢ tworzenia i publikacji konsultacji spotecznych
skierowanych tylko i wytgcznie do Uczestnikow, ktdrzy na etapie rejestracji konta Uczestnika
dokonali zalogowania sie na Portalu PS.

Ze wzgledu na sposdb udziatu w konsultacjach, w portalu rozrézniane sg dwa typy konsultacji
spotecznych: niesformalizowane i sformalizowane. Niesformalizowane to takie, w ktorych
osoby zainteresowane mogg wzigé udziat w konsultacjach korzystajac z dowolnego typu
rejestracji na Portalu. Sformalizowane to takie, w ktérych udziat w konsultacjach mozliwy jest
tylko i wytgcznie za posrednictwem platformy ePUAP.

Elektroniczne konsultacje spoteczne mogg by¢ prowadzone w trzech formach: ankiety, forum
dyskusyjnego lub opiniowania tresci konsultowanego dokumentu.

Elektroniczna konsultacja spoteczna moze sktadaé sie z jednego lub wielu punktéw
harmonogramu, prowadzonych w rdznych formach. Punktem harmonogramu moze by¢
rowniez inna forma konsultacji, na przyktad spotkanie, ktéra nie jest elektronizowana.
Wszystkie prace zwigzane z zarzgdzaniem konsultacjg spoteczng majg miejsce w strefie
prywatnej, dostepnej tylko dla zalogowanych Uzytkownikéw Portalu PS. Uzytkownicy,
pracownicy Jednostek organizacyjnych Urzedu, majg dostep tylko i wytacznie do konsultacji
spotecznych, ktérych sg autorem i nie majg dostepu do tych konsultacji spotecznych, ktére
zostaty stworzone przez pracownikéw Urzedu lub inne Jednostki organizacyjne Urzedu.

W procesie tworzenia konsultacji spotecznych okresla sie wszystkie niezbedne parametry
dotyczace konsultacji takie jak podstawa prawna, daty rozpoczecia i zakonczenia konsultacji
spotecznej oraz jej punktdw harmonogramu, grupy docelowe, sposdb udziatu i oddawania
gtosdw oraz, z wykorzystaniem odpowiednich narzedzi, tworzy sie zbiér odpowiednich
ankiet, tematdéw forow dyskusyjnych oraz formularzy opiniowania dokumentdow.

Portal PS umozliwia jednoczesne prowadzenie wielu niezaleznych konsultacji dowolnego typu
i w dowolnych formach.

Portal PS publikuje planowane, aktualnie trwajgce i zakonczone konsultacje spoteczne
wszystkim, bez koniecznosci logowania.
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12. Uczestnikiem konsultacji mogg by¢ tylko i wytgcznie osoby zarejestrowane w systemie.
Mozliwe sg dwa typy rejestracji: tymczasowa oraz z petng identyfikacjg. Tymczasowa,
w przypadku ktérej konieczne jest podanie nazwy uczestnika oraz adresu e-mail i/lub PESEL,
(dane sg przechowywane w bazie uczestnikdw). Rejestracja petna wigze sie z podaniem
wiekszej ilosci danych osobowych uczestnika konsultacji, ktére sg przechowywane
w systemie. Wszystkie dane osobowe przechowywane sg w postaci zaszyfrowanej. System
gwarantuje mozliwos¢é zmiany danych zarejestrowanego uczestnika w kazdym momencie.

Ze wzgledu na brak mozliwosci przypisania do konkretnej grupy docelowej uczestnika
tymczasowego, uczestnicy identyfikowani takim kontem mogg braé udziat tylko i wytacznie
w konsultacjach otwartych.

Kazdy uczestnik konsultacji moze w dowolnym czasie dezaktywowac swoje konto, w taki
sposadb, ze nie bedzie mozliwe ponowne jego wykorzystanie (proces nieodwracalny), a jego
dane osobowe bedg poddane procesowi haszowania, w sposéb uniemozliwiajgcy ich
ponowne odczytanie.

13. Udziat zainteresowanych oséb w konsultacjach:

1) wziecie udziatu w konsultacjach wymaga przede wszystkim rejestracji na Portalu PS i
zalogowania sie na Portalu PS przez zainteresowang osobe;

2) zalogowana osoba uruchamia nastepnie wybrang przez siebie konsultacje
i przechodzi do aktywnego w danym momencie punktu konsultacji, ktorym moze by¢
ankieta, dyskusja na forum lub formularz opiniowania dokumentu. Portal PS w petni
automatycznie weryfikuje, czy zalogowana osoba ma uprawnienia do wybranej przez
siebie konsultacji. W przypadku braku wymaganych uprawnien, system publikuje
stosowny komunikat;

3) udziat w ankiecie mozliwy jest tylko jeden raz. Kazde kolejne uruchomienie ankiety,
przez zalogowanego uczestnika, spowoduje wyswietlenie jej wynikéw;

4) udziat w forum dyskusyjnym mozliwy jest tak dtugo, jak forum takie jest dostepne
w ramach wybranej konsultacji. Uprawniony uczestnik konsultacji moze wypowiadac
sie w tym czasie jeden raz lub wielokrotnie, co jest uzaleznione od ustawien
parametréw konsultacji. Do kazdego tematu forum dyskusyjnego przypisany jest
dedykowany moderator, ktéry posiada uprawnienia do zmiany tresci wyrazonej
przez Uczestnikow opinii, w przypadku uznania takich tresci za obrazliwe lub uznane
powszechnie za niestosowne;

5) udziat w opiniowaniu tresci dokumentu mozliwy jest tak dtugo, jak forma ta jest
udostepniana w ramach wybranej konsultacji spotecznej. Uprawniony uczestnik
konsultacji moze wypowiadac sie w tym czasie jeden raz lub wielokrotnie;

6) system publikuje wszystkie zarejestrowane opinie w czasie rzeczywistym;

7) w przypadku wykrycia, w rejestrowanych przez uczestnika konsultacji opiniach, stéw
uznanych za niecenzuralne, system moze automatycznie zastgpi¢ te stowa
odpowiednim komunikatem;

8) kazda aktywnos¢ uczestnikow konsultacji jest przechowywana i nie jest anonimowa,
nawet po dezaktywacji konta uczestnika konsultacji.

14. System umozliwia rejestracje i publikowanie opinii osdb zainteresowanych wzieciem udziatu
w konsultacji spotecznej, ktére wptyng do Urzedu inng niz poprzez Portal PS, dopuszczong
regulaminem, droga.
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15. Po zakonczeniu zbierania opinii i uwag w ramach danej konsultacji spotecznej, uprawniony

Uzytkownik, wprowadza i publikuje na Portalu PS podsumowanie konsultacji spotecznej

i decyzje kierownictwa Urzedu, co konczy procedowanie tej konsultacji spotecznej.

16. Zakonczona konsultacja spoteczna jest, w sposob automatyczny, archiwizowana w terminie

okreslonym w jej parametrach. Wszystkie zarchiwizowane konsultacje sy zawsze dostepne
dla wszystkich zainteresowanych osdb.

Rejestracja konta Uczestnika konsultacji

Rejestracja Uczestnika Portalu PS przebiega wedtug nastepujacych zasad:

1. Mozliwe sg dwa typy rejestracji: tymczasowa oraz z petng identyfikacja.

2. Wszystkie gromadzone na Portalu PS dane osobowe, niezaleznie od typu rejestracji, sg
przechowywane w bazie w postaci zaszyfrowane;.

3. Uczestnik tymczasowy:

1) na Portalu PS jest identyfikowany na podstawie podanej nazwy uczestnika konsultacji

oraz adresu email i/lub PESEL;

2) dokonujac rejestracji tymczasowej uczestnik konsultacji przyjmuje do wiadomosci

3)
4)

i akceptuje Regulamin oraz zobowigzuje sie do jego przestrzegania, w szczegdlnosci
do przestrzegania autorskich praw majgtkowych oraz praw wynikajacych z rejestracji
wynalazkdéw, patentow, znakdw towarowych, wzoréw uzytkowych i przemystowych
innych osdb, a takie do poszanowania doébr osobistych oséb trzecich i Urzedu
oraz poszanowania dobrych obyczajéw;

istnieje w zbiorze zarejestrowanych oséb;

nie ma mozliwosci udziatu w konsultacjach zamknietych dla okreslonych grup osob.

4. Uczestnik z petng identyfikacja:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

przed wzieciem udziatu w konsultacjach musi zarejestrowac sie na Portalu PS;
rejestracja polega na wypetnieniu formularza rejestracyjnego, w ktérym nalezy podaé
wymagane informacje;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jest tez konieczne, w przypadku
checi uczestnictwa w konsultacjach zamknietych;

zarejestrowane konto Uczestnika podlega dodatkowo autoryzacji
przez Administratora lokalnego;

zebrane w procesie rejestracji dane mogg zosta¢ autoryzowane na Portalu PS
automatycznie (jezeli uczestnik potwierdzi swoje dane stosujgc profil zaufany
stosowany na platformie ePUAP) lub recznie, przez pracownika Urzedu;

dokonujgc rejestracji uczestnik konsultacji z petng identyfikacjg przyjmuje
do wiadomosci i akceptuje Regulamin oraz zobowigzuje sie do jego przestrzegania,
w szczegblnosci do przestrzegania autorskich praw majatkowych oraz praw
wynikajgcych 1z rejestracji wynalazkow, patentow, znakéw towarowych, wzoréw
uzytkowych i przemystowych innych oséb, a takze do poszanowania débr osobistych
0s6b trzecich i Urzedu oraz poszanowania dobrych obyczajow;

ma mozliwos¢ udziatu w konsultacjach otwartych i zamknietych.
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Zasady korzystania z Portalu Partycypacji Spotecznej

1. Portal PS jest obstugiwany drogg elektroniczng przez .................. , mieszczacy sie .....(adres
urzedu)...... Portal umozliwia Uczestnikom bezptatne uczestnictwo w konsultacjach
spotecznych w celu wymiany informacji, zamieszczania komentarzy i opinii na rézne tematy.
W celu petnego uczestnictwa, umozliwiajgcego czynny udziat w konsultacjach nalezy
zarejestrowac konto Uczestnika korzystajgc z mechanizméw udostepnianych przez Portal PS.

2. Portal PS jest dostepny dla uzytkownikow publicznej sieci Internet.

3. Uczestnicy Portalu PS publikuja komentarze, uwagi i opinie wytgcznie na wifasng
odpowiedzialnos$é. Urzad ....(nazwa Urzedu).... nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialnosci
za tresci zamieszczane przez Uczestnikdw w ramach Portalu PS.

4. Uczestnik, wypowiadajac sie na forum Portalu PS, tym samym wyraza zgode na umieszczenie
wypowiedzi lub jej fragmentéw w innych publikacjach portalu.

5. Podczas korzystania z Portalu Partycypacji Spotecznej zabrania sie:

1) zamieszczania tresci sprzecznych z prawem, uznanych powszechnie za naganne
moralnie, spotecznie niewtasciwe;

2) obrazania uczestnikow forum;

3) uzywania wyrazéw uznawanych powszechnie za wulgarne;

4) nawotywania do wszelkiej nienawisci (m.in. rasowej, wyznaniowej, etnicznej);

5) propagowania przemocy;

6) rejestracji i funkcjonowania na forum pod wiecej niz jednym pseudonimem;

7) umieszczania przez uczestnikdw na tamach Portalu Partycypacji Spotecznej wszelkich
informacji reklamowych;

8) umieszczania wiadomosci niezgodnych z tematyka watku;

9) umieszczania tej samej informacji wielokrotnie;

10) cytowania innych fragmentdw wypowiedzi niz te, do ktdrych sie nawigzuje;

11) umieszczania przesadnie dtugich podpiséw;

12) uzywania $rodkdw, mechanizmdw lub programoéw przy potgczeniu sie ze stronami
internetowymi Portalu Partycypacji Spotecznej, ktore mogg powodowacé problemy i
zaktdcenia w funkcjonowaniu stron, uzywania narzedzi, ktérych efektem pracy
bytoby nadmierne obcigzenie zdolnosci technicznych serwera;

13) niedopuszczalne jest umieszczanie wpisow majacych charakter
reklamowy/komercyjny.

6. Urzad ...(nazwa Urzedu).... zastrzega sobie prawo do usuwania przez administratora kont
Uczestnikdw tamigcych postanowienia opisane w ,Zasadach korzystania z Portalu
Partycypacji Spotecznej”.

7. Uczestnicy konsultacji spotecznych, udostepnianych przez Portal PS, na wifasng
odpowiedzialno$¢ publikujg komentarze i opinie na Portal PS. Urzad nie ponosi
odpowiedzialnosci za tresci zamieszczane przez Uczestnikdw konsultacji w ramach Portalu
PS.

8. Urzad ....(nazwa Urzedu).... zastrzega sobie prawo do usuwania wpisow zawierajgcych tresci
zabronione w rozumieniu regulaminu, prawo do modyfikacji postéw poprzez usuniecie tresci
niezgodnych z regulaminem oraz prawo do blokowania mozliwosci zamieszczania tresci
na Portalu PS osobom uporczywie naruszajgcym zapisy regulaminu.
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9. Urzad ...(nazwa Urzedu).... dotozy wszelkich staran w celu zapewnienia prawidtowego
dziatania Portalu PS oraz udzieli pomocy w rozwigzywaniu problemdéw dotyczacych jego
funkcjonowania.

10. Urzad ....(nazwa Urzedu).... zastrzega sobie prawo do wytgczenia Portalu PS z zasobdw
oficjalnej strony Internetowe;j ....(nazwa Urzedu).... oraz z Biuletynu Informacji Publicznej bez
podawania przyczyn.

11. Urzad ....(nazwa Urzedu).... zastrzega sobie prawo do zmieniania zasad korzystania z Portalu
Partycypacji Spotecznej - wszelkie zmiany obowigzujg w momencie ich opublikowania na
stronach Portalu Partycypacji Spotecznej.

Polityka prywatnosci

Wiasciciel Portalu PS szanuje prawa Uczestnikdw do prywatnosci zamieszczanych tresci. Wtasciciel
Portalu PS uwzgledniajgc charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie i wadze, wdrozyt odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie danych osobowych odbywato sie zgodnie
z RODO i aby méc to wykazaé. Ochrona danych osobowych jest realizowana poprzez zabezpieczenia,
ktorych zastosowanie pozwala zapewnié poufnos$é, integralnos¢, dostepnosé oraz rozliczalnosc
danych. Ponizsza cze$¢ Regulaminu okresla, jakie informacje i dane umozliwiajg (lub nie) identyfikacje
0s6b fizycznych, w jakich przypadkach i na jakich zasadach.

Globalna polityka prywatnosci

Ogdlng zasadg Urzedu jest przestrzeganie wszelkich obowigzujgcych przepisdw prawa dotyczacych
prywatnosci i ochrony danych osobowych. Przywigzujemy najwyzszg wage do zyskania i utrzymania
zaufania Uczestnikdw, ktdrzy przekazujg nam swoje dane osobowe.

Zgoda Uczestnika

Korzystajgc z Portalu PS Uczestnik wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w sposAb wskazany w niniejszych zasadach oraz we wszelkich stosownych deklaracjach prywatnosci.
Jezeli uzytkownik nie wyraza zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w sposéb wskazany
w niniejszych zasadach, zobowigzany jest powstrzymac sie od korzystania z Portalu PS.

Ograniczenia przetwarzania danych osobowych

W przypadku przetwarzania danych osobowych, Urzad zobowigzuje sie:
1) przekazaé Uczestnikowi wszystkie niezbedne informacje wymagane na mocy art. 13 ust. 1
i ust. 2 RODO;
2) przetwarzac¢ dane osobowe Uczestnika tylko za jego zgodg;
3) nie wykorzystywac danych osobowych Uczestnika na potrzeby marketingu bezposredniego
bez umozliwienia Uczestnikowi podjecia decyzji o ,rezygnacji z otrzymywania stosownych
przesytek”;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

zabezpieczy¢ dane osobowe przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem,
utratg, modyfikacjg, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem
do danych osobowych;

ze dane osobowe Uczestnika bedg przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposdb
przejrzysty dla Uczestnika (,,zgodnos¢ z prawem, rzetelnosé i przejrzystosc”);

ze dane osobowe Uczestnika bedg zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie
uzasadnionych celach inieprzetwarzane dalej w sposdb niezgodny z tymi celami. Dalsze
przetwarzanie do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych
lub historycznych lub do celéw statystycznych nie jest uznawane w mysl art. 89 ust. 1 RODO
za niezgodne z pierwotnymi celami (,,ograniczenie celu”);

ze dane osobowe Uczestnika beda adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego,
co niezbedne do celéw, w ktorych sg przetwarzane (,minimalizacja danych”);

ze dane osobowe Uczestnika bedg prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane. Nalezy
podjg¢ wszelkie rozsgdne dziatania, aby dane osobowe, ktore sg nieprawidtowe w Swietle
celéw ich przetwarzania, zostaty niezwtocznie usuniete lub sprostowane (,,prawidtowosc”);
ze dane osobowe bedg przechowywane w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktérej
dane dotycza, przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktorych dane te sg
przetwarzane. Dane osobowe mozina przechowywac przez okres diuiszy, o ile bedg one
przetwarzane wytgcznie do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan
naukowych lub historycznych lub do celdw statystycznych na mocy art. 89 ust. 1 RODO,
z zastrzezeniem, e wdrozone zostang odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne
wymagane na mocy RODO w celu ochrony praw i wolnosci oséb, ktorych dane dotyczg
(,0ograniczenie przechowywania”);

ze dane osobowe Uczestnika bedg przetwarzane w sposdb zapewniajgcy odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym
z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem,
za pomocg odpowiednich $rodkéw technicznych Ilub organizacyjnych (,integralnosé
i poufnosc”).

Zbieranie danych osobowych

Kiedy Uczestnik uzyskuje dostep i korzysta z Portalu PS, gromadzone sg nastepujgce dane i zmiany:

1)

2)

3)

informacje przesytane automatycznie przez przeglagdarke www uzytkownika. Informacje
zwykle obejmujg adres IP dostawcy internetowego Uczestnika, nazwe systemu operacyjnego
Uczestnika oraz nazwe i wersje przegladarki. Zakres informacji zalezy od ustawien
przegladarki www Uczestnika;

informacje przekazywane przez przegladarke sg zbierane w celach statystycznych oraz
utatwiajg rozbudowe i modyfikacje Portalu PS;

Portal PS korzysta z sesyjnych cookies (ciasteczek). Cookie stosuje sie w celu oznaczenia
komputera Uczestnika wygenerowanym przez komputer jednoznacznym identyfikatorem
podczas uzyskiwania dostepu do Portalu PS. W cookie przechowywane sg informacje
utatwiajgce poruszanie sie po serwisie, zapamietujgce ustawienia Uczestnika itp. Cookie nie
identyfikuje Uczestnika i wygasa po zamknieciu przegladarki. Elementy serwisu uzywajg
rowniez ,trwatych cookies”. Nie wygasajg one z chwilg zamkniecia przegladarki, pozostajg w
komputerze Uczestnika do czasu ich usuniecia. Nie majg one wptywu na funkcjonowanie
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komputera i przegladarki, nie sg niebezpieczne, a programy antywirusowe nie interpretuja
ich jako zagrozenie;

4) Jezeli Uczestnik nie chce wykorzystywaé cookies, moze ustawi¢ swg przeglagdarke na ich
odrzucanie lub kazdorazowe zawiadamianie w przypadku zapisania cookie na komputerze
Uczestnika. Wytgczenie obstugi cookie przez przegladarke, wytaczy niektére funkcje Portalu
PS lub utrudni normalne z niej korzystanie;

5) Urzad ....(nazwa Urzedu).... gromadzi informacje, ktére Uczestnik Swiadomie i dobrowolnie
przekazuje podczas korzystania z serwisu. W wielu przypadkach informacje takie maja
charakter danych osobowych;

6) przekazane dane podczas rejestracji mogg by¢ zaktualizowane. Kazde konto zatozone
podczas rejestracji moze zostac trwale dezaktywowane.

Udostepnianie danych osobowych

Jakiekolwiek udostepnianie danych osobowych moze odbywaé sie wytgcznie w trybie okreslonym
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym zgodnie z RODO i ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych. Dane udostepnia sie na pisemny umotywowany wniosek, chyba, ze przepisy
szczegblne stanowig inaczej. Dane osobowe Uczestnika mogg by¢ przetwarzane przez osoby, ktérym
zlecana jest realizacja ustug wsparcia Portalu PS. Takie osoby sg zobowigzane korzysta¢ z danych
osobowych, do jakich bedg mie¢ dostep, tylko w celu realizacji ustug na rzecz Urzedu oraz zachowac
w tajemnicy dane osobowe Uczestnikow wraz ze sposobem ich zabezpieczenia.

Bezpieczenstwo danych osobowych

Dane osobowe Uczestnikdw sg przechowywane w bazach danych Urzedu lub bazach danych
utrzymywanych przez wskazanych przez Urzad ustugodawcow. Dostep do danych jest zabezpieczony
odpowiednimi hastami. Wszystkie dane osobowe oraz hasta Uczestnikdw, podane podczas
korzystania z Portalu PS, sg zaszyfrowane. Oprogramowanie nie pozwala na wyswietlanie hasta
jawnym tekstem na monitorze komputera, jak réwniez na przechowywanie i zapisywanie hasta
w postaci jawnego tekstu.

Dzieci i rodzice

Portal PS nie jest przeznaczony dla osdb ponizej 18 roku zycia. Urzad nie prowadzi dziatarn majgcych
na celu przetwarzanie danych osobowych od, ani o dzieciach, z zastrzezeniem zakresu dozwolonego
obowigzujgcymi przepisami prawa. Jezeli dziecko Uczestnika przekaze dane osobowe, a Uczestnik
chciatby wnioskowac o ich usuniecie z bazy Uczestnikdw, moze to zrobié, korzystajgc z mechanizmoéw
kontaktowych Urzedu.

Ochrona danych osobowych
Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO, informuje sie, iz:
1) Administrator Danych.

Administratorem danych osobowych jest .............z siedzibg ................. (adres).............
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2) Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty swiadczgce ustugi serwisowe; podmioty, ktérym
na podstawie umodw zostanie powierzone przetwarzanie danych osobowych.

3) Cel przetwarzania danych osobowych, podstawa prawna przetwarzania danych
osobowych, informacja o wymogu podania danych.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu wymiany informacji, zamieszczania komentarzy i opinii
na Portalu Partycypacji Spotecznej. Przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie wyrazonej zgody
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO - podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej bez ich
podania nie bedzie mozliwe korzystania z Ustug Portalu Partycypacji Spoteczne;j.

4) Okres, przez ktory dane osobowe beda przechowywane lub kryteria ustalania tego okresu:

Dane osobowe bedg przetwarzane do momentu wycofania zgody, ale nie dtuzej niz przez okres
niezbedny do realizacji celu (dla ktérego zostaty zebrane), a takze do czasu przedawnienia roszczen.

5) Prawa osob, ktérych dane dotycza.

Obywatel ma prawo dostepu do swoich danych osobowych; prawo do sprostowania (poprawiania)
swoich danych osobowych; prawo do ograniczenia przetwarzania swoich danych (z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO); prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem; prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w rozumieniu RODO.

6) Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Przetwarzanie danych osobowych nie bedzie/bedzie* (*niepotrzebne skresli¢) wykorzystywane
do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania.

7) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych.

Postanowienia koncowe

Urzad po zapoznaniu sie z opiniami zajmie stanowisko informujac o tym uzytkownikéw.

Dotaczenie stanowiska Urzedu w sprawie publikowanego projektu konczy cykl komentowania
projektu.

Uzytkownik wypowiadajgcy sie na Poartlu wyraza tym samym zgode na wykorzystanie wypowiedzi
lub jej fragmentow, do publikacji wydawanych przez Urzad.

Urzad dotozy wszelkich staran w celu zapewnienia prawidtowego dziatania Portalu PS oraz udzieli
pomocy w rozwigzywaniu probleméw dotyczacych jej funkcjonowania.

Regulamin obowigzuje od momentu jego opublikowania. Urzad zastrzega sobie prawo do
wprowadzania zmian w Regulaminie - wszelkie zmiany obowigzujg w momencie ich opublikowania na
Portalu PS.
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Schemat procesu konsultacji spotecznej drogg elektroniczng

Weryfikacja uprawnien
Uczestnika

Brak uprawnien

Posiada uprawnienia
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