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Wprowadzenie

Regulamin dotyczy naboru projektéw organizowanego przez Ministerstwo Funduszy i
Polityki Regionalnej (petnigcego funkcje Krajowej Instytucji Koordynujgcej — Operatora Programu
dla Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast, dalej “KIK-OP”) w ramach Polsko-
Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast, finansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy
Finansowe] dla wybranych Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej w celu zmniejszenia rdznic
spoteczno-gospodarczych w obrebie Unii Europejskiej.

Do udziatu w naborze projektow uprawnione sg miasta srednie tracgce funkcje spoteczno-
gospodarcze, wskazane w Krajowej Strategii Rozwoju Regionalnego 2030 jako obszar
strategicznej interwencji. Alfabetyczny wykaz 139 miast, kwalifikujacych sie do udziatu
w naborze, jest dostepny w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

Celem bezposrednim naboru wnioskow jest wytonienie laureatow sposrod miast, ktore
zostang najwyzej ocenione w pierwszym etapie, zakwalifikuja sie do etapu drugiego po
uwzglednieniu zasady koncentracji geograficznej oraz uzyskaja pozytywng ocene Kompletnej
Propozycji Projektu.

Polsko-Szwajcarski Program Rozwoju Miast ma przyczyni¢ sie do zmniejszenia rdznic
spoteczno-gospodarczych w Srednich polskich miastach i pomiedzy nimi. Do wszystkich miast
biorgcych udziat w Programie skierowane zostanie wsparcie przyczyniajgce sie do zwiekszenia
wiedzy i umiejetnosci pracownikéw samorzgdowych m.in. z zakresu planowania strategicznego,
a laureaci beda korzystac z rozszerzonego zakresu ustug doradczych swiadczonych przez polskich
i szwajcarskich ekspertéw. Etapowi realizacji projektéw w miastach bedzie towarzyszyta réwniez
wspotpraca bilateralna pomiedzy miastami polskimi i szwajcarskimi, majgca na celu wzajemna
wymiane doswiadczen z zakresu zarzadzania strategicznego i realizacji konkretnych dziatan
rozwojowych. Posrednio Program wptynie na poprawe procesu zarzgdzania rozwojem we
wszystkich miastach gotowych do systemowych zmian, ktére zdecyduja sie na udziat w naborze.

Wsparcie ze srodkdw Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast bedzie
ukierunkowane na realizacje kompleksowych projektéw rozwojowych tgczacych wybrane
dziatania z dwunastu obszaréw tematycznych objetych Programem.

Wszyscy uczestnicy Programu zobowigzani s do promowania podstawowych wartosci
demokratycznych, praworzadnosci i pluralizmu politycznego oraz ochrony praw cztowieka,
godnosci ludzkiej i podstawowych wolnosci.

Polsko-Szwajcarski Program Rozwoju Miast jest finansowany w 85% z Drugiej Edycji
Szwajcarskiej Pomocy Finansowe] dla wybranych Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej oraz
w 15% z budzetu panstwa.

Regulamin naboru projektow w ramach Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast oraz
jego zataczniki beda podlegaé aktualizacji w okresie wdrazania ww. Programu.

Strona 4 z 46



1. Ramy prawne

Nabor

zostat ogtoszony na podstawie Umowy ramowej zawartej pomiedzy

Rzeczgpospolita Polskg a Konfederacjg Szwajcarska w sprawie wdrazania Drugiej Edycji

Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla wybranych Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej w celu

zmniejszenia réznic spoteczno-gospodarczych w obrebie Unii Europejskiej wraz z Krajowymi

Ramami Wdrazania stanowigcymi zatacznik do Umowy ramowejl. Zasady realizacji Umowy

ramowej zostaty uzgodnione w Umowie w sprawie Programu Rozwoju Miast.

Kazdy uczestnik Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast (dalej rowniez: Program

Rozwoju Miast) przystepujgc do naboru zobowigzuje sie do zapoznania sie z miedzynarodowymi

ramami prawnymi Programu oraz stosowania postanowien zawartych w krajowych przepisach

prawa oraz dokumentach wydanych na potrzeby Programu.

Na ramy prawne sktadaja sie:

Umowa ramowa zawarta pomiedzy Rzeczpospolita Polskg a Konfederacja
Szwajcarskg w sprawie wdrazania Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej
dla wybranych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej w celu zmniejszenia réznic
spoteczno-gospodarczych w obrebie Unii Europejskiej podpisana w Warszawie
dnia 5 grudnia 2022 r. (MP z 2023 r. poz. 255);

Regulacje w sprawie wdrazania Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej
dla wybranych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej w celu zmniejszenia réznic
spoteczno-gospodarczych w obrebie Unii Europejskiej;

Umowa w sprawie Programu Rozwoju Miast w zakresie okre$lonym w zatgczniku
A ,Whniosek instrumentu wsparcia”;

niniejszy Regulamin;

rozporzadzenie wydane na podstawie art. 3ab ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006
r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju - w zakresie zadan objetych pomocg
publiczng lub pomocg de minimis (rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej w sprawie udzielania pomocy publicznej, pomocy de minimis oraz
pomocy de minimis na ustugi $wiadczone w ogdélnym interesie gospodarczym w
ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy?);

wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie udzielania zaméwien
w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy z 27 listopada 2023 r.;
Podrecznik komunikacji i informacji dla Drugiej Edycji Szwajcarsko-Polskiej
Pomocy Finansowej dla wybranych panstw cztonkowskich;

oraz inne wiasciwe przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

1 M.P. z 2023 poz.255

2 Ze wzgledu na niezakorczenie procesu legislacyjnego dotyczacego rozporzadzenia, na stronie dotyczacej naboru zostat
zamieszczony projekt rozporzadzenia. Po opublikowaniu rozporzadzenia w Dzienniku Ustaw, na stronie naboru zostanie
zamieszczone obowigzujgce rozporzadzenie.
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2. Definicje

Regulamin wprowadza stownik podstawowych pojec:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

beneficjent (,Programme Component Operator”; art. 1.3 lit. g Regulacji) - Miasto,

ktore zawarto z Krajowg Instytucjg Koordynujgcg-Operatorem Programu umowe

dofinansowania, odpowiedzialne za wdrozenie projektu,

Biuro ds. Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy (“Swiss Contribution Office”;

art. 1.3 lit. z Regulacji) - gtéwny punkt kontaktowy dla Krajowej Instytucji

Koordynujgcej — Operatora Programu w ramach Programu Wspétpracy,

dziatanie (“Subcomponents”; pkt 3.3, ppkt (i) zatgcznika do Umowy ramowej) - kazde

dziatanie merytoryczne realizujgce cel szczegdétowy Programu, sktadajgce sie na

Wstepng Propozycje Projektu i Kompletng Propozycje Projektu; dziatanie moze dzieli¢

sie na mniejsze wyodrebnione sktadowe (np. poddziatania). W ramach dziatan

wyroznia sie:

e dziatania podstawowe - dziatania uznane przez Miasto jako kluczowe dla realizacji
celdw projektu, wskazane do dofinansowania we Wstepnej Propozycji Projektu i
Kompletnej Propozycji Projektu oraz

e dziatania uzupetniajgce —dziatania istotne dla realizacji celow projektu, ale z uwagi
na przekroczenie maksymalnej dopuszczalnej kwoty wnioskowanego
dofinansowania dziatania te majg charakter rezerwowy; wnioskodawca nie ma
obowigzku przygotowania fiszki dziatania uzupetniajgcego; w przypadku
zatgczenia fiszki dziatania uzupetniajgcego podlega ona ocenie formalnej i
merytorycznej; punkty uzyskane w ocenie merytorycznej nie sg wliczane do oceny
Wstepnej Propozycji Projektu;

finalista — Miasto, ktdre przygotowato i ztozyto Wstepng Propozycje Projektu, spetnito

wszystkie wymogi formalne i w wyniku oceny merytorycznej, kwalifikacji

uwzgledniajacej wymog koncentracji geograficznej oraz dostepng alokacje, przeszto
do etapu 2; finalisci zostang wskazani w liscie rankingowej zatwierdzonej przez

Komitet Sterujacy,

Komitet Sterujacy ("Support Measure Steering Committee”; art. 1.3, lit. y Regulacji) -

Komitet Sterujgcy Programu odpowiedzialny za nadzorowanie i kierowanie realizacjg

Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast, m.in. zatwierdzanie listy

rankingowej po pierwszym etapie naboru i listy projektow rekomendowanych do

finansowania po drugim etapie naboru. W sktad Komitetu Sterujgcego wchodzi
przedstawiciel Krajowej Instytucji Koordynujgcej - Operatora Programu oraz
przedstawiciel Biura ds. Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy, reprezentujgcy

Sekretariat Stanu ds. Gospodarczych (SECO) oraz Szwajcarska Agencje Rozwoju i

Wspdtpracy (SDC),

Kompletna Propozycja Projektu — wniosek o dofinansowanie ztozony przez finaliste

na etapie 2,
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7) Krajowa Instytucja Koordynujgca (KIK) (“National Coordination Unit (NCU)”; art. 1.3
lit. j Regulacji) — krajowa instytucja publiczna wyznaczona w Umowie ramowej do
dziatania w zakresie Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspdtpracy. Zgodnie z art. 4 ust.
2 Umowy w sprawie Programu Rozwoju Miast Minister Funduszy i Polityki Regionalnej
petni jednoczesnie role Krajowej Instytucji Koordynujgcej oraz Operatora Polsko-
Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast (“Programme Operator”; art. 1.3, lit. p
Regulacji) - w Regulaminie uzywa sie skrétu KIK-OP;

8) laureat — Miasto, ktére przygotowato i ztozyto Kompletng Propozycje Projektu,
a pozytywny wynik jej oceny przesadzit o jego kwalifikacji do podpisania umowy o
dofinansowanie; laureaci zostang wskazani w ogtoszeniu wynikédw naboru po
zatwierdzeniu przez Komitet Sterujacy,

9) Miasto - podmiot, ktéry zgodnie z Regulaminem, jest uprawniony do ztozenia wniosku
o dofinansowanie w naborze na etapie 1i 2,

10) odbiorca ostateczny - kazdy kto odniesie korzysci w efekcie realizacji dziatan
finansowanych w Programie Rozwoju Miast, np. m.in. mieszkaniec, uczen, pacjent,
organizacja pozarzadowa czy przedsiebiorca,

11) partner krajowy — gmina lub powiat lub ich zwigzek potaczony z Miastem
funkcjonalnie poprzez wspdlne dla danego obszaru cele,

12) projekt (“Programme Component”; art. 1.3, lit. o Regulacji) = przedmiot umowy o
dofinansowanie w Programie Rozwoju Miast, na ktory sktadajg sie: zestaw dziatan
podstawowych oraz niezbedne, planowane w zwigzku z jego realizacjg, wydatki na
zarzadzanie (w tym informacje i promocje) oraz wspotprace bilateralng (jezeli doszto
do zawarcia umowy bilateralnej),

13) projekt predefiniowany - predefiniowany Komponent Programu, realizowany przez
Zwigzek Miast Polskich (operatora komponentu); wsparcie eksperckie dla miast na
wszystkich etapach realizacji Programu Rozwoju Miast udzielane jest na podstawie
umowy zawartej z KIK-OP,

14) SDC (“Swiss Agency for Development and Cooperation”; art., 1.3, lit. u Regulacji) —
szwajcarski organ, o ktérym mowa w art. 6 Umowy ramowe] (Szwajcarska Agencja
Rozwoju i Wspodtpracy), Zrdodto finansowania szwajcarskiej alokacji pomocy
finansowej; zgodnie z Pkt 3.1 Zatgcznika do Umowy ramowej 36,24% wnioskowanej
kwoty dofinansowania dziatan podstawowych w ramach projektu musi zostac
przeznaczone na realizacje celdw finansowanych przez SDC,

15) SECO (“State Secretariat for Economic Affairs”; 1.3, lit. u Regulacji) — szwajcarski
organ, o ktérym mowa w art. 6 Umowy ramowej (Sekretariat Stanu ds. Gospodarczych
reprezentujgcy w Programie Rozwoju Miast Federalny Departament Spraw
Gospodarczych, Edukacji i Badan), zrodto finansowania szwajcarskiej alokacji pomocy
finansowej; zgodnie z Pkt 3.1 Zatgcznika do Umowy ramowej 63,76% wnioskowanej
kwoty dofinansowania dziatan podstawowych w ramach projektu musi zostac
przeznaczone na realizacje celéw finansowanych przez SECO,
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16) umowa bilateralna — umowa zawierana pomiedzy beneficjentem a miastem -
partnerem szwajcarskim,

17)umowa o dofinansowanie — umowa zawierana pomiedzy Krajowa Instytucjg
Koordynujgca-Operatorem Programu (KIK-OP) a beneficjentem,

18) umowa partnerstwa krajowego — umowa zawierana pomiedzy beneficjentem
a partnerem krajowym,

19) wniosek o dofinansowanie — wniosek o dofinansowanie projektu w Programie
Rozwoju Miast, sporzadzony przez Miasto na formularzu wskazanym przez KIK-OP i
dostarczony do KIK-OP, nazywany na etapie 1 Wstepng Propozycjg Projektu, a na
etapie 2 Kompletna Propozycja Projektu,

20) wnioskodawca — na etapie 1 to Miasto, ktore ztozyto Wstepng Propozycje Projektu, a
na etapie 2 Miasto, ktore ztozyto Kompletng Propozycje Projektu,

21) Wstepna Propozycja Projektu — wniosek o dofinansowanie ztozony przez Miasto na
etapie 1,

22) zasada koncentracji geograficznej — wymog Regulacji, zgodnie z ktédrym co najmniej
50% alokacji Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej, czyli 57,43% wartosci
alokacji Programu Rozwoju Miast przystuguje regionom o niekorzystnych warunkach
gospodarowania, nazywanych regionami mniej uprzywilejowanymi (art. 2.7
Regulacji). Polskie regiony mniej uprzywilejowane, w znaczeniu Regulacji i Umowy
ramowej, to: Kujawsko-pomorskie, Lubelskie, Lubuskie, tdédzkie, Opolskie,
Podkarpackie, Podlaskie, Pomorskie, Matopolskie, Mazowiecki regionalny (tj. bez
miasta stotecznego Warszawy), Slaskie, Swietokrzyskie, Warminsko-Mazurskie,
Zachodniopomorskie (pkt 3.2 zatgcznika do Umowy ramowej).

3. Etapy Programu Rozwoju Miast

W przebiegu Programu Rozwoju Miast wyrdznione zostaty trzy nastepujgce kolejno
okresy nazywane etapami:

1) etap 1 — obejmuje opracowanie i ztozenie Wstepnej Propozycji Projektu oraz jej
ocene formalng i merytoryczng (punktowang); rozpoczyna sie w dniu ogtoszenia
naboru, a kofAczy ogtoszeniem listy rankingowej,

2) etap 2 — obejmuje przygotowanie i ztozenie oraz ocene Kompletnej Propozycji
Projektu przez KIK-OP; rozpoczyna sie ogtoszeniem terminu sktadania
Kompletnych Propozycji Projektdw, a konczy podpisaniem umoéw o
dofinansowanie,

3) etap 3 — obejmuje okres realizacji projektu; rozpoczyna sie z chwilg zawarcia
umowy o dofinansowanie, a konczy nie pdzniej niz 31 marca 2029 r.
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ETAPY PROGRAMU ROZWOJU MIAST

NABOR PROJEKTOW

ok 25 m-cy

Ogtoszenie naboru
(KIK-OP)

ETAP 1

ok 16 m-cy

Nabér i ocena Wstepnych
Propozycji Projektow

ETAP 1 (faza 1)

ok 10 m-cy

Opracowanie Wstepnych
Propozycji Projektéw (Miasta)

Dziatania edukacyjne z zakresu
planowania strategicznego

i opracowania Wstepnych
Propozycji Projektéw skierowane
do Miast (ZMP)

ETAP 1 ETAP 2

ETAP 1 (faza 2)

ok 6 m-cy

Ocena Wstepnych Propozycji
Projektow - wybdr finalistow (KIK-
OP/ Komitet Sterujacy)

KONIEC ETAPU 1

Ogtoszenie listy rankingowej oceny
Wstepnych Propozycji Projektéw
(KIK-OP)

ETAP 2

ok 9 m-cy

Nabdr i ocena Kompletnych
Propozycji Projektow

ETAP 2 (faza 1)

ok 5 m-cy

Opracowanie Kompletnych
Propozycji Projektow -
uszczegotowienie dziatan,
aktualizacja i uzupetnienie zatozen
projektowych (Miasta)

Wsparcie doradcze ekspertéw
szwajcarskich i polskich

w opracowaniu Kompletnych
Propozycji Projektow

(ZMP)

ETAP 2 (faza 2)

ok 4 m-ce

Ocena Kompletnych Propozycji
Projektéw (KIK-OP/ Komitet
Sterujacy) oraz podpisanie umow o
dofinansowanie (KIK-OP)

Dziatania przygotowawcze dla
finalistow, ktorzy ztozyli Kompletne
Propozycje Projektow oraz
dziatania edukacyjne

i upowszechniajace skierowane do
polskich miast

B

(ZMP)
KONIEC ETAPU 2
Ogtoszenie wynikéw po ocenie
Kompletnych Propozycji Projektéw
(KIK-OP)/ podpisanie uméw o
dofinansowanie
ETAP 3 ok 36 m-cy
Wdrazanie projektéw Bezposrednie wsparcie dla
(Miasta) beneficjentéw we wdrazaniu

projektéw oraz dziatania
edukacyjne i upowszechniajace
skierowane do polskich miast
(ZMP)

4. Whnioskodawcy i beneficjenci

Uprawnione do

sktadania wnioskow o

terytorialnego — 139 miast $rednich tracacych

w Krajowej Strategii

Rozwoju Regionalnego 2030 jako obszar strategicznej

wymienione w zat. nr 1 do Regulaminu.

dofinansowanie sg jednostki samorzadu
funkcje spoteczno-gospodarcze, wskazane
interwencji,
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Te sposrdod wymienionych w zatgczniku Miast, ktdre w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze
projektow do Programu Rozwoju Miast ztozg wniosek o dofinansowanie (zwany na pierwszym
etapie naboru Wstepna Propozycja Projektu, a na drugim etapie Kompletng Propozycja Projektu),
to wnioskodawcy.

Miasta wybrane w wyniku udziatu w dwuetapowe] procedurze naboru, ktére podpiszg
umowe o dofinansowanie, to beneficjenci Programu.

Wzdr umowy o dofinansowanie stanowi zat. nr 2 do Regulaminu.

5. Partnerzy krajowi

W celu uzyskania jak najlepszych rezultatow i zwiekszenia obszaru oddziatywania,
Program Rozwoju Miast promuje wspodtprace miedzy samorzgdami. Deklaracja realizacji projektu
w partnerstwie krajowym poszerza zasieg oddziatywania Programu, zaréwno w odniesieniu do
liczby odbiorcéw ostatecznych (tj. np. mieszkancy, przedsiebiorcy, organizacje pozarzagdowe
dziatajgce w granicach administracyjnych partnerskiego jst), jak i w odniesieniu do zasiegu
geograficznego (dziatania moga byé realizowane w granicach administracyjnych Miasta® i
partnera krajowego). Partnerstwo krajowe nie jest obowigzkowe.

Partnerem krajowym moze zosta¢ gmina, powiat lub ich zwigzek (majgcy osobowos¢
prawng) tworzgcy z Miastem obszar powigzany funkcjonalnie o wspdlnych celach spotecznych,
gospodarczych lub sSrodowiskowych.

Miasto moze mie¢ jednego lub wielu partneréow krajowych. Wymogi Regulaminu
dotyczace partnerstwa krajowego muszg zostac spetnione osobno dla kazdego partnera.

We Wstepnej Propozycji Projektu wnioskodawca musi uzasadnié¢ potrzebe realizacji
projektu w partnerstwie krajowym/obszarze funkcjonalnym, wptyw takiego podejscia na
osiggniecie celdw, uzasadni¢ udziat partnera w projekcie i w dziataniu, opisa¢ korzysci wynikajace
z partnerstwa oraz potwierdzi¢ zdolnos¢ instytucjonalng do wspdlnej realizacji projektu.
Uzasadniony udziat partnera krajowego w realizacji projektu opisany w pkt 10 wniosku o
dofinansowanie moze by¢ maksymalnie oceniony na 5 punktéw.

Uprawnienie do ztozenia wniosku o dofinansowanie w partnerstwie krajowym
przystuguje wyfacznie Miastu. Miasto wystepuje na kolejnych etapach naboru oraz na etapie
realizacji projektu w roli lidera i reprezentuje partnerstwo wobec KIK-OP. Aktywny udziat
partnera krajowego w pracy nad wnioskiem o dofinansowanie jest jednak niezbedny do
prawidtowego opracowania dziatan realizowanych w partnerstwie.

Miasto i partner krajowy uzgadniajg zasady wspoétpracy oraz prawa i obowigzki dotyczace
realizacji projektu. Wspdétpraca moze obejmowaé dowolng liczbe dziatan podstawowych. Wyniki
ustalen potwierdzajg na etapie Wstepnej Propozycji Projektu w liscie intencyjnym. Jezeli intencja
wspotpracy dotyczy dziatan uzupetniajgcych, nalezy to wyraznie wskazac w liscie intencyjnym.

3 Miasta wchodzace w sktad gminy miejsko-wiejskiej moga realizowaé dziatania w granicach administracyjnych catej jednostki
samorzadu terytorialnego, tj. zaréwno na terenach miejskich jak i wiejskich, chyba ze z charakteru dziatania i przypisanego mu
wskaznika wynika, ze dotyczy wytgcznie obszaréw zurbanizowanych.
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Umowa partnerstwa krajowego powinna by¢ zawarta przed zawarciem umowy o
dofinansowanie projektu pomiedzy Miastem a KIK-OP. KIK-OP bedzie wymagat przedstawienia
kopii zawartych umow partnerstwa krajowego przed zawarciem umowy o dofinansowanie. Jesli
projekt ma by¢ realizowany w partnerstwie, to Miasto zawiera umowe o dofinansowanie w
imieniu wtasnym oraz w imieniu i na rzecz partnera/partnerow lub podmiotu ponoszgcego
wydatki kwalifikowane w projekcie (w przypadku gdy pomoc publiczna lub pomoc de minimis
bedzie udzielana partnerom lub podmiotom ponoszgcym wydatki kwalifikowane w projekcie).
Wz6r umowy partnerstwa krajowego stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Wycofanie sie na etapie 2 partnera krajowego moze skutkowac rzeczowym ograniczeniem
projektu i zmniejszeniem kwoty dofinansowania. W tej sytuacji wymogi Regulaminu dotyczace
minimalnej liczby dziatan oraz alokacji finansowej nie obowigzuja.

6. Partnerstwo z miastami szwajcarskimi (wspoétpraca bilateralna)

Program Rozwoju Miast ma na celu zaciesnienie wspodtpracy polsko-szwajcarskiej. Stwarza
polskim miastom mozliwos¢ wykorzystania dobrych praktyk miast szwajcarskich w zakresie
zarzadzania rozwojem lokalnym oraz realizacji zaplanowanych dziatan. Wspoétpraca bilateralna
zostanie nawigzana, jezeli Zwigzek Miast Polskich we wspdtpracy z partnerem szwajcarskim ZMP*
znajdg dla Miasta potencjalnego partnera szwajcarskiego — miasto szwajcarskie — a nastepnie
miasta: polskie i szwajcarskie dojdg do porozumienia w sprawie zakresu, formy i warunkow
wspotpracy oraz podpiszg umowe bilateralng. Miasto moze rowniez niezaleznie od dziatann ZMP
i jego partnera szwajcarskiego wskaza¢ jako partnera bilateralnego miasto szwajcarskie,
pozyskane do projektu w inny sposéb.

W celu zwiekszenia szansy na pozyskanie partnera — miasta szwajcarskiego -
whnioskodawcy przedstawiaja we Wstepnej Propozycji Projektu ogdlne zatozenia dotyczgce
wspotpracy bilateralnej: zakres tematyczny wsparcia, problemy, na ktére odpowiada,
spodziewane korzysci, jakie wspotpraca moze przynies¢ dla realizacji projektu. Rdézne formy i
rodzaj wsparcia mogqa dotyczyé przekazania know-how w zakresie planowanych w projekcie
dziatan, jak réwniez wdrazania zasad horyzontalnych, w tym doskonalenia systemu zarzadzania.
Punkt 11 wniosku ,,Zatozenia do wspodtpracy bilateralnej” nie podlega ocenie merytorycznej.

Kazdy wnioskodawca obowigzkowo planuje w kwocie dofinansowania projektu jako
odrebng pozycje kwote 672 720,00 PLN (150 000 CHF po kursie referencyjnym 4,4848 PLN/CHF)
na ten cel. Jezeli nie dojdzie do zawarcia umowy bilateralnej, catkowita kwota dofinansowania
zostaje pomniejszona o te kwote. Srodki niewykorzystane wracaja do puli Krajowej instytucji
Koordynujgcej - Operatora Programu, ktéry moze je wykorzysta¢ na dziatania polegajace na
wspotpracy ze strong szwajcarska.

4 jest to podmiot wskazany przez strone szwajcarska, ktory bedzie realizowat zadania wspétpracy bilateralnej na
poziomie Programu, razem ze Zwigzkiem Miast Polskich, wybrany w procedurze otwartego naboru.
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Na etapie 2 finalisci przygotowujg prezentacje multimedialng swojego miasta, projektu
i zatlozen do wspotpracy bilateralnej w jezyku polskim i angielskim. Prezentacja obejmuje:
najwazniejsze informacje o miescie i partnerze krajowym (jezeli dotyczy), projektowane cele i
dziatania w Programie Rozwoju Miast, pozadany zakres wspodtpracy bilateralnej (w tym
oczekiwane przez miasto polskie wsparcie ze strony partnera szwajcarskiego) oraz potencjalne
korzysci dla miasta — partnera szwajcarskiego z nawigzania wspotpracy. Prezentacje nalezy
opracowac i przekaza¢ do Centrum Konsultacyjnego w terminie 30 dni od daty ogtoszenia listy
rankingowej°. Nastepnie Miasta, dla ktorych partner szwajcarski w projekcie predefiniowanym
Zwigzku Miast Polskich ufatwit znalezienie miasto szwajcarskie - potencjalnego partnera lub ktére
samodzielnie znalazty partnera, uzgadniaja warunki wspoéfpracy i uszczegétawiajg zatozenia w
zakresie wymaganym projektem umowy bilateralnej, ktdrej wzér stanowi zat. nr 4 do
Regulaminu.

Na etapie 3 beneficjenci, ktorzy uzgodnili warunki wspétpracy bilateralnej zawierajg
umowy bilateralne i realizujg ich zatozenia.

7. Czas trwania projektu

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw rozpoczyna sie w dniu ogfoszenia naboru wnioskow, z
zastrzezeniem przepisdw o pomocy publicznej, a konczy sie zgodnie z postanowieniami umowy o
dofinansowanie, nie pdzniej niz 31 marca 2029 r. Kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczy tylko tych
projektow, ktore bedy przedmiotem umowy o dofinansowanie podpisanej miedzy KIK-OP a
Beneficjentem. Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze w przypadku projektow objetych pomoca
publiczng zakres i wysokos$¢ wydatkéw kwalifikowalnych moze by¢ ograniczona wytacznie do
wydatkéw kwalifikujgcych sie do wsparcia w ramach odpowiedniego rodzaju pomocy publicznej®.
Projekty muszg zakoniczy¢ sie do 31 marca 2029 .

8. Cele ogolnei cele szczegétowe Programu Rozwoju Miast

Celem Programu jest zmniejszanie dysproporcji spoteczno-gospodarczych w polskich
miastach $rednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze oraz pomiedzy nimi. Realizacji celu
bedzie stuzyto finansowanie projektow realizujgcych zasady zréwnowazonego rozwoju,
ukierunkowanych na rozwadj przyczyniajacy sie do poprawy zycia mieszkancow.

Kazdy projekt musi realizowaé co najmniej jedno dziatanie wpisujgce sie w wymieniony
ponizej szczegdtowy cel finansowane ze Srodkéw SECO (dalej: cel SECO) oraz co najmniej jedno
dziatanie finansowane ze $rodkéw SDC (dalej: cel SDC) Szwajcarsko-Polskiego Programu
Wspotpracy (SPPW).

5 Jezeli ostatni dzien terminu przypada na sobote lub dzierh ustawowo wolny od pracy, to termin uptywa w nastepujgcym po
nim dniu roboczym

6 Rodzaje pomocy publicznej mozliwej do udzielenia w ramach Programu zostang okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego wydanym na podstawie art. 3ab ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju - w zakresie zadan objetych pomoca publiczng lub pomocg de minimis.
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Cel szczegdétowy i obszar tematyczny

Zrédto szwajcarskiej alokacji pomocy finansowej

Promowanie wzrostu gospodarczego i dialogu spotecznego, zmniejszanie bezrobocia

(wsrod mtodziezy)

1. Ksztatcenie oraz szkolenie zawodowe
i specjalistyczne

Finansowanie SDC

2. Finansowanie dla mikro, matych i
$rednich przedsiebiorstw

Finansowanie SECO

Zarzadzanie migracjq i wspieranie integracji. Wzrost bezpieczenstwa publicznego i ochrony

3. Wspieranie zarzadzania migracjg i
promowanie dziatan integracyjnych

Finansowanie SDC

4. Poprawa bezpieczenstwa

publicznego

Finansowanie SDC

Ochrona srodowiska i klimatu

5. Efektywnos¢ energetyczna i energia
odnawialna

Finansowanie SECO

6. Transport publiczny

Finansowanie SECO

7. Gospodarka wodno-sciekowa

Finansowanie SECO

8. Zarzadzanie odpadami

Finansowanie SECO

9. Ochrona przyrody i réznorodnosé

Finansowanie SECO/ finansowanie SDC

biologiczna
V. Wzmocnienie systemow spotecznych
10. Zdrowie i pomoc spotfeczna Finansowanie SDC
11. Mniejszosci i grupy w niekorzystnej | Finansowanie SDC
sytuacji spotecznej
V.  Zaangazowanie obywatelskie i przejrzystos¢
12. Zaangazowanie  obywatelskie i | Finansowanie SDC
przejrzystosc¢
VI.  Cel instytucjonalny: Rozwdéj potencjatu instytucjonalnego i wspotpraca bilateralna

13. Rozwdj potencjatu

instytucjonalnego

Finansowanie SECO/ finansowanie SDC

14. Wspotpraca bilateralna

Finansowanie SECO/ finansowanie SDC
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9. Wskazniki Programu Rozwoju Miast

Do wszystkich dwunastu obszaréw tematycznych SPPW sg przypisane wskazniki, sposrdd ktdrych
whnioskodawca jest zobowigzany wybrac¢ najbardziej odpowiadajgce planowanym do realizacji
dziataniom. Wskazniki rezultatu bedg mierzy¢ postep w osigganiu dwoéch gtownych rezultatow
Programu, tj. I.) poprawy jakosci zycia w wybranych polskich miastach sredniej wielkosci oraz Il.)
wzmacniania wspofpracy miedzy beneficjentami a podmiotami panstwa - darczynicy, ktére
uczestniczg w Komponentach Programu. Wskazniki produktu bedg informowaé o postepie w 1.)
opracowaniu ram na rzecz poprawy zarzgdzania na szczeblu lokalnym oraz Il.) realizacji celéw
strategicznych beneficjenta zapisanych w dokumentach strategicznych.

Nie przewiduje sie tworzenia wtasnych wskaznikdw przez wnioskodawcoéw na etapie Wstepnej
Propozycji Projektu. Realizacja wskaznikéw bedzie monitorowana przez KIK-OP.

Okreslenie wskaznikdw produktu i rezultatu dla realizowanych dziatan ma miejsce na
etapie Wstepnej Propozycji Projektu w punkcie 8 czesci A wniosku o dofinansowanie projektu.
Ocenie bedzie podlega¢ poprawnosé¢ doboru wskaznikéw i realistycznos¢ osiggniecia wartosci
docelowej, za co wnioskodawca moze uzyska¢ maksymalnie 3 punkty.

Lista wskaznikow uporzgdkowanych wedtug celdow i obszaréw tematycznych SPPW
dostepna dla wnioskodawcy we wniosku o dofinansowanie znajduje sie w zatgczniku nr 11 do
Regulaminu. Nie w kazdym przypadku przedsiewziecie zaplanowane przez wnioskodawce
znajdzie odzwierciedlenie w zestawieniu wskaznikéw. W takim przypadku brak wskaznika dla
danego przedsiewziecia nie jest btedem.

Wskazniki dotyczgce wigczenia spotecznego i partycypacji przypisane do obszaréw
tematycznych 11 i 12 majg charakter horyzontalny. Zaleca sie stosowacd je réwniez, jesli to ma
uzasadnienie, przy dziataniach w innych obszarach tematycznych. Miasta sg zobowigzane
ponadto do wykorzystania wskaznikdw w obszarze rozwoju instytucjonalnego okreslonego jako
obszar tematyczny 13. Wskazniki te odnoszg sie do dziatan, w ktdrych wystepujg poddziatania na
rzecz poprawy zdolnosci zarzadzania publicznego (edukacja pracownikoéw, ustugi doradcze,
wymiana dobrych praktyk, szkolenia).

Waznym aspektem Programu jest wspotpraca bilateralna pomiedzy miastami szwajcarskimi oraz
polskimi. Miasta, ktdre nawigzg wspdtprace z partnerem — miastem szwajcarskim, bedg
zobowigzane na etapie sktadania Kompletnej Propozycji Projektow uzupetnic liste wskaznikéw o
wskazniki bilateralne przypisane dla obszaru wspodtpracy bilateralnej okreslonej jako obszar
tematyczny 14.

Whnioskodawcy majg do dyspozycji poradnik nt. konstruowania wskaznikow, w tym
sposobu okreslania ich wartosci, przygotowany przez ZMP, dostepny na stronie
www.programszwajcarski.pl.
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10. Diagnoza problemoéw miasta, cele projektu, uzasadnienie potrzeby projektu w
powigzaniu z dtugoterminowymi celami rozwojowymi ujetymi we wskazanym
dokumencie strategicznym

Whioskodawcy we Wstepnej Propozycji Projektu muszg wykazaé, ze sformutowali
przekonujace, poparte wnioskami z aktualnej diagnozy, spojne ze strategig rozwoju cele projektu
oraz konkretne dziatania, ktérych realizacja moze w istotny sposéb przyczynié sie do poprawy
sytuacji Miasta i podniesienia jakosci zycia mieszkancow.

Projekt powinien mie¢ forme kompleksowego projektu rozwojowego, zaktadajgcego
dziatania z co najmniej dwdch obszaréow tematycznych. Powinien by¢ sporzgdzony w oparciu o
dokument lub dokumenty strategiczne Miasta. Pod pojeciem dokumentdéw strategicznych nalezy
rozumied: strategie (w szczegdlnosci: strategie rozwoju i strategie terytorialne), programy (w tym
programy rozwoju), plany lub inne dokumenty o charakterze planistycznym w zakresie polityki
rozwoju (np. strategia rozwigzywania problemdéw spotecznych, Miejski Plan Adaptacji do Zmian
Klimatu, plan gospodarki niskoemisyjnej), przyjete lub uchwalone przez Miasto lub partnerstwo
jednostek samorzadu terytorialnego w sktad, ktdrego wchodzi Miasto. Opracowujac na
podstawie dokumentdéw strategicznych wniosek o dofinansowanie Miasto musi w pkt 6 wniosku
sformutowad wnioski z aktualnej diagnozy w obszarze objetym projektem, wskazaé problemy,
potencjaty, cele projektu. Uzasadnienie dla realizacji projektu powinno wynikaé bezposrednio z
przywotanego we wniosku dokumentu/ dokumentdow strategicznych oraz analizy
przeprowadzonej na podstawie aktualnej diagnozy. Wykazanie spdjnosci projektu z diagnoza
oraz celami strategicznymi Miasta oraz zasadnos¢ i realnos¢ celdw projektu sg przedmiotem
oceny, w wyniku ktérej projekt moze otrzymac maksymalnie 17 punktéw.

11. Planowanie dziatan

11.1. Ogdlne zatozenia do planowania dziatan

Miasto musi zaplanowa¢ minimum jedno dziatanie podstawowe z obszaréw tematycznych
finansowanych przez SECO oraz minimum jedno dziatanie podstawowe z obszarow tematycznych
finansowanych przez SDC. Miasto moze zaplanowaé wiekszg liczbe dziatan utrzymujac jednak
wymagang proporcje dotyczacy planowanej wartosci dofinansowania (63,76% SECO, 36,24%
SDC). W kazdym obszarze tematycznym miasto moze zaplanowa¢ dwa dziatania, jednak liczba
dziatan podstawowych ogdétem nie moze przekroczy¢ 15. Obszar tematyczny ochrona przyrody i
réznorodnosc¢ biologiczna jako jedyny moze by¢ zaplanowany jako cel SECO lub cel SDC.

Dziatanie stanowi odrebng zamknietg czes¢ projektu. Jest wigzkg skoordynowanych
inicjatyw majgcych wspdlny cel. Dziatanie moze by¢ realizowane w nastepujacy sposdb:

e jako jednorodne bez podziatu na poddziatania, gdy w jego zakres nie wchodzg rdzne
elementy,

e w podziale na poddziatania, z ktérych kazde stanowi wyodrebnione przedsiewziecie lub
zespot przedsiewzieé powigzanych tematycznie. Poddziatanie jest wyodrebniong czescia
dziatania, ktére ma jednoznacznie okreslony podmiot lub podmioty odpowiedzialne za
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jego realizacje, stanowi zamknietg catos¢, w ktdrej mozna wskaza¢ poczatek, koniec,
spodziewany efekt i jasno okreslong grupe docelowg oraz ma czytelnie okreslong wartosé
(wyodrebnione koszty). Podziat na poddziatania wymienione w Czesci B wniosku w
punkcie 3 bedzie odzwierciedlony w liczbie testdow pomocy publicznej (dla kazdego
poddziatania wnioskodawca bedzie musiat wypetni¢ odrebny test pomocy publicznej).

Informacje na temat kazdego dziatania w projekcie przedstawione sg w odrebnej fiszce

dziatania, ktéra stanowi Czes¢ B wniosku o dofinansowanie projektu (zatgcznik nr 5 do

Regulaminu). Uzasadnienie realizacji dziatania musi wynika¢ z diagnozy sytuacji miasta i

wskazywac na powigzanie z celami projektu opisanymi w punkcie 6 Czesci A wniosku. Dziatania

moga by¢ realizowane w granicach administracyjnych wnioskodawcy i/lub partnera krajowego.

Istotnym elementem oceny bedzie stopien przygotowania dziatan do realizacji. W

przypadku dziatan o wartosci réwnej badz wyzszej od 35% wartosci dofinansowania dziatan

podstawowych nieprzedstawienie prawomocnych pozwolen na budowe skutkuje negatywng

oceng Wstepnej Propozycji Projektu w ramach oceny formalnej. Negatywng oceng dziatania

skutkuje takze:

1)

2)

3)

nieprzedstawienie prawomocnej decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach w
przypadku dziatan realizujgcych przedsiewziecia moggce znaczgco oddziatywac¢ na
srodowisko, o ktorych mowa w art. 59 ust. 1 ustawy o udostepnianiu informacji o
Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko;

nieprzedstawienie prawomocnej decyzji lub zgtoszenia, co do ktdrego organ nie wnidst
sprzeciwu, o ktérych mowa w art. 96 ust. 1 ww. ustawy, o ile przedsiewziecie nie posiada
decyzji sSrodowiskowej, w przypadku dziatan realizujgcych przedsiewziecia, o ktdérych
mowa w art. 59 ust. 2 ww. Ustawy;

nieztozenie przez wnioskodawce oswiadczenia wraz z uzasadnieniem, ze przedsiewziecie
nie oddziatuje na obszar Natura 2000.

Dziatania mogg otrzymac¢ maksymalnie 15 punktéw, jesli:

1)

2)

dla przedsiewzie¢ obejmujgcych roboty budowlane i wymagajgcych pozwolenia na
budowe lub zgtoszenia - wnioskodawca dysponuje wszystkimi wymaganymi
prawomocnymi decyzjami o pozwoleniu na budowe lub zgtoszeniami, w stosunku do
ktorych organ nie wnidst sprzeciwu;

dla przedsiewzie¢ niewymagajgcych pozwolenia na budowe lub zgtoszenia (dotyczy
rowniez dziatan tzw. miekkich) — wnioskodawca jest gotowy do realizacji przedsiewziecia,
w szczegdlnosci dysponuje wszystkimi niezbednymi prawomocnymi decyzjami,
pozwoleniami, uzgodnieniami, opiniami lub innymi niezbednymi do realizacji
przedsiewziecia dokumentami, jezeli s3 one wymagane przepisami prawa.

Ekspert, oceniajgc stopien przygotowania dziatania do realizacji, musi uzasadni¢ swojg ocene, w
szczegolnosci, gdy nie przyznaje maksymalnej liczby punktow.
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Ponadto ocenie podlega wykonalnos¢ dziatania w okresie kwalifikowalnosci wydatkow.
Kolejnym szczegdlnie istotnym elementem przygotowania projektu jest zaplanowanie realnego
harmonogramu. Jest to jedno z podstawowych wymagan ograniczajace ryzyko nieukonczenia
projektu w okresie kwalifikowalnosci. Stanowi tez odrebne kryterium oceny Wstepnej Propozycji
Projektu. Maksymalne 15 punktéw moze otrzymac projekt w pkt 15 fiszki za konstrukcje i realnos¢
harmonogramu realizacji dziatan. Ocena harmonogramu na poziomie 0 punktow w sytuacji, gdy
jest on niekompletny lub niewykonalny powoduje ocene negatywng catego dziatania bez
koniecznosci oceny spetnienia pozostatych kryteridw.

Planowane dziatania muszg znalez¢ swoje odzwierciedlenie w rezultatach projektu, ktore
zostang opisane w punkcie 7 Czesci A wniosku i ocenione maksymalnie 10 punktami.

Istotnym elementem fiszki dziatania na 1 etapie jest opis interesariuszy i ostatecznych
odbiorcow wsparcia, a takze stosowane narzedzia partycypacji zarowno podczas identyfikacji
obu grup, w przygotowaniu i ocenie dziatan finansowanych ze $rodkéw publicznych, jak i w
przysztosci podczas realizacji dziatania.

Celem partycypacji na etapie 2 jest przeprowadzenie konsultacji dla dziatan
podstawowych i uzupetniajgcych oraz uzyskanie dla nich spotecznej akceptacji, chyba ze
konsultacje zostaty zrealizowane na wczesniejszym etapie. Wskazane we Wstepnej Propozycji
Projektu konkretne dziatania, w drugim etapie nalezy podda¢ szerokim konsultacjom z
interesariuszami. Celem konsultacji jest: (1) umozliwienie zainteresowanym stronom oceny czy
proponowane dziatania sg realng odpowiedzig na potrzeby spoteczne, (2) sprawdzenia czy biorgc
pod uwage opinie spoteczng dziatania sg wykonalne i majg szanse przynies¢ trwaty pozytywny
efekt dla jakosci zycia oraz (3) umozliwienie interesariuszom formutowania zalecen ich ulepszenia.
Zasadne wnioski z konsultacji powinny zosta¢ wykorzystane do dopracowania dziafan.
Podsumowanie wynikow konsultacji wnioskodawca przedstawia w Kompletnej Propozycji
Projektu. Tam rowniez nalezy opisa¢ jak zaplanowano proces partycypacji na etapie 3 dla
poszczegdlnych dziatan.

Celem partycypacji na trzecim etapie jest faktyczne wiaczenie interesariuszy w realizacje
dziatan, by uzyska¢ pewnos¢, ze odpowiadajg one wczesniej zidentyfikowanym potrzebom.
Proces partycypacji na etapie 3 bedzie realizowany zgodnie z zatozeniami opisanymi
w Kompletnej Propozycji Projektu.

Szczegdtowe zasady oceny dziatan zostaty zawarte w karcie oceny projektu.

11.2.  Dziatania/poddziatania grantowe

Miasto lub partner krajowy moze zaplanowaé¢ w ramach projektu realizacje dziatania lub
poddziatania grantowego. Jest to szczegdlny rodzaj dziatania, ktore bedzie realizowane poprzez
wytonienie grantobiorcow przez Miasto lub partnera krajowego, polegajgce na przekazaniu
czesci dofinansowania innym podmiotom (np. przedsiebiorcom lub osobom fizycznym) w celu
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realizacji okreslonych zadan. Dziatania/poddziatania grantowe muszg realizowac cele Programu i
miescic sie w obszarach tematycznych Programu Rozwoju Miast.

We Wstepnej Propozycji Projektu wnioskodawca przesadza, ktére z planowanych do
realizacji przedsiewzie¢ to dziatania/poddziatania grantowe. W zaleznosci od planowanego
terminu rozpoczecia dziatan grantowych wnioskodawca lub partner krajowy opracowuje
dokumentacje dotyczacg przyznawania grantéw na etapie przygotowania wniosku o
dofinansowanie lub na etapie 3.

W Kompletnej Propozycji Projektu wnioskodawca w opisie dziatania/poddziatania, ktére
wskazat jako dziatanie/poddziatania grantowe, potwierdza gotowos$¢ do uruchomienia
dziatania/poddziatania grantowego.

Umowa z grantobiorcg obejmuje co najmniej:

1) zadania grantobiorcy objete grantem i termin ich wykonania,

2) kwote grantu i wktadu wtasnego (jezeli dotyczy),

3) warunki przekazania, wydatkowania i rozliczenia grantu,

4) zobowigzanie do zwrotu grantu (lub jego czesci) w przypadku wykorzystania go
niezgodnie z celem, albo z naruszeniem postanowienn umowy lub przepiséw prawa,

5) zobowigzanie grantobiorcy do poddania sie kontroli realizacji umowy, w tym
udostepniania dokumentow,

6) postanowienia wynikajace z przepisdéw o pomocy publicznej lub pomocy de minimis, jezeli
umowa wigze sie z udzieleniem pomocy.

11.3. Dziatania uzupetniajgce

Miasta na etapie 1 mogg opracowac dziatanie lub dziatania uzupetniajgce, ktére maja
charakter rezerwowy i zostang wigczone do projektu, jezeli po ocenie Wstepnej Propozycji
Projektu na podstawie oceny ktores z dziatan podstawowych zostanie wykluczone z realizacji, a
ocena przygotowania do realizacji potwierdzi zasadnos$¢ i gotowos$¢ do realizacji dziatania
uzupetniajgcego. Miasto na podstawie rekomendacji Komitetu Sterujgcego podejmie decyzje, czy
uwzgledni dziatanie uzupetniajgce w Kompletnej Propozycji Projektu.

Mozna zaprogramowaé¢ maksymalnie 12 dziatan uzupetniajagcych bez ograniczen
liczbowych w odniesieniu do obszaréw tematycznych.

Dziatania uzupetniajgce sg przygotowywane na formularzu fiszki dziatania (czes¢ B
whniosku o dofinasowanie zgodnie ze wzorem z zatgcznika nr 5 do Regulaminu) i muszg spetniac
te same kryteria, co dziatania podstawowe. S3 poddawane ocenie formalnej i merytorycznej.
Jednak punkty im przyznane nie liczg sie do oceny Wstepnej Propozycji Projektu.

Dziatania uzupetniajgce nie wchodzg w sktad projektu do momentu zmiany statusu
dziatania uzupetniajgcego na dziatanie podstawowe. Nie majg wiec wptywu na ustalenie budzetu
projektu.
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12. Budzet projektu

Na etapie 1 mamy do czynienia z podziatem budzetu projektu na nastepujace elementy:

1)

2)

3)

Planowana kwota dofinansowania — kwota $rodkéw przedstawiona we wniosku o
dofinansowanie, ktére mogg by¢ sfinansowane ze srodkéw Programu Rozwoju Miast
przez KIK-OP. Sktadajg sie na nig wydatki zaplanowane w projekcie spetniajgce kryteria
kwalifikowalnosci wskazane w punkcie 22 Regulaminu. Procentowy poziom
dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych uzalezniony jest od wystgpienia i
intensywnosci pomocy publicznej;

Wydatki kwalifikowalne — zaplanowane wydatki w Projekcie, ktdre spetniajg kryteria
kwalifikowalnosci wskazane w punkcie 22 Regulaminu. Skfada sie na nie kwota
dofinansowania oraz wkfad wtasny, ktory musi zapewnic partner lub podmiot uprawniony
do ponoszenia wydatkow z uwagi na wystgpienie pomocy publicznej;

Wydatki ogdtem — zaplanowane wydatki w projekcie sktadajace sie z wydatkéw
kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych, jak np. niekwalifikowalny VAT.
Wyodrebnienie tej kategorii na etapie 1 ma na celu jasne wskazanie, jakiej wysokosci
srodki muszg zosta¢ zapewnione przez Miasto ze wzgledu na planowang realizacje
projektu, ale ktére nie beda mogty by¢ pokryte z dofinansowania i nalezy zapewnié dla
nich zrédto finansowania.

Maksymalna kwota dofinansowania jednego projektu wynosi 80 726 400 PLN.
Minimalna kwota dofinansowania Projektu wynosi 44 848 000 PLN. Minimalna kwota

dofinansowania obowigzuje na etapie 1.

Miasto na etapie 1 okresla budzet projektu we wniosku o dofinansowanie na podstawie wartosci
planowanych wydatkéw dziatan podstawowych ujetych w fiszkach dziatan stanowigcych zatgcznik
do Wstepnej Propozycji Projektu, kosztéw zarzgdzania oraz wspodtpracy bilateralnej.

Budzet projektu dzieli sie na 4 gtdwne grupy wydatkéw ujete w ponizszej tabeli.

Grupy wydatkow kwalifikowalnych

Nazwa grupy Uwagi

Zarzadzanie projektem Do 10% tgcznej planowanej kwoty dofinansowania na

dziatania podstawowe. W wydatkach na zarzadzanie
projektem nalezy ujgé m.in. wydatki na informacje i
promocje, koszty badania przez biegtego rewidenta
sprawozdan rozliczajacych przekazane ptfatnosci’, koszty
ustug zewnetrznych niezbednych do zarzadzania realizacjg
zadania.

Wspétpraca bilateralna Nalezy obowigzkowo zaplanowaé wartos¢ dofinansowania

w wysokosci 672 720,00 PLN

7 beneficjent bedzie sktadat sprawozdanie okresowe rozliczajgce wydatkowanie co najmniej 70% przekazanych dotychczas
ptatnosci. Sprawozdanie to przed ztozeniem do KIK-OP powinno by¢ poddane badaniu przez biegtego rewidenta (w zakresie
wydatkow beneficjenta i partneréw krajowych). Biegty weryfikuje cato$é dokumentacji, nie na wybranej prébie. Raport biegtego
rewidenta bedzie zatgcznikiem do sprawozdania.
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Wydatki na realizacje dziatan podstawowych | Kwota wnioskowanego dofinansowania na etapie
finansowanych przez SECO Wstepnej Propozycji Projektu na te dziatania musi
stanowi¢ 63,76% facznego whnioskowanego
dofinansowania na dziatania.

Wydatki na realizacje dziatan podstawowych | Kwota wnioskowanego dofinansowania na etapie
finansowanych przez SDC. Wstepnej Propozycji Projektu na te dziatania musi
stanowi¢ 36,24% facznego whnioskowanego
dofinansowania na dziatania.

Whnioskodawca konstruujgc budzet projektu (a nastepnie dokonujac jego aktualizacji oraz
kazdorazowo rozliczajagc srodki finansowe wydatkowane w projekcie) musi dokonaé analizy
kwalifikowalnosci wydatkow na podstawie zasad kwalifikowalnosci opisanych w pkt. 22
Regulaminu.

Na poziomie dziatan, we Wstepnej Propozycji Projektu, wnioskodawca szacuje réwniez poziom
wydatkow niekwalifikowanych, ktére bedg konieczne do sfinansowania w zwigzku z realizacja
dziatania. Wydatki niekwalifikowane nie beda uwzgledniane w budzecie projektu na etapie
umowy o dofinansowanie i sprawozdawczosci projektu, ale ich szacunek i wskazanie zrédta
finansowania sg niezbedne do oceny wykonalno$ci dziatan®.

Whioskodawca moze ubiegac sie o dofinansowanie nawet do 100% wydatkow kwalifikowanych,
jezeli nie przewiduje wystgpienia pomocy publicznej w planowanych dziataniach podstawowych.
Poziom dofinansowania wydatkéw kwalifikowanych dla dziatan, w ktérych moze wystgpi¢ pomoc
publiczna lub de minimis wnioskodawca szacuje na podstawie przepiséw prawa. Wnioskodawca
zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego na finansowanie wydatkéw kwalifikowanych,
ktdrych dofinansowanie nie jest mozliwe ze wzgledu na ograniczenia wynikajgce z tych przepiséw.
Wkfad wtasny moga wnosi¢ podmioty uprawnione do ponoszenia wydatkow.

We Czesci B Wstepnej Propozycji Projektu wnioskodawca przedstawia dla kazdego dziatania
budzet wraz z uzasadnieniem kosztow. Budzet dziatania sktada sie z nastepujgcych pozycji:
poddziatanie, rodzaj kosztu, cena jednostkowa, liczba, wydatki ogdlne, kwota dofinansowania z
Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast, wktad wtasny, podstawa wyliczenia mniejszego
niz 100% dofinansowania, podmiot realizujagcy (wnioskodawca, partner, inny podmiot
uprawniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych). Budzet dziatania wraz z uzasadnieniem
kosztéw podlega ocenie merytorycznej. Poprawny, realistyczny i wykonalny budzet moze
otrzymac maksymalnie 8 punktéw.

Budzet, a co za tym idzie kwota dofinansowania, podlega zmniejszeniu w efekcie wykluczenia
dziatania w wyniku oceny Wstepnej Propozycji Projektu oraz braku dziatania uzupetniajgcego. Na
etapie opracowywania Kompletnej Propozycji Projektu wnioskodawca moze zastosowac sie do
zalecenia Komitetu Sterujgcego i wprowadzi¢é do projektu rekomendowane dziatanie
uzupetniajgce, przy czym wnioskowana kwota dofinansowania na etapie 2 nie moze zostaé
zwiekszona w stosunku do kwoty dofinansowania projektu z etapu 1.

8 Wydatki niekwalifikowane oraz wymagany wktad wtasny na wydatki kwalifikowane moga zosta¢ pokryte ze sSrodkéw wtasnych
i przychodéw zwrotnych (kredyty, pozyczki i emisja obligacji).
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Zgodnie z tabelg zamieszczong powyzej, struktura wnioskowanego dofinansowania musi by¢
zgodna z dostepnymi w ramach Programu zrddtami finansowania. 63,76% wnioskowanej kwoty
dofinansowania dziatan podstawowych musi zosta¢ przeznaczone na realizacje celéw SECO, a
36,24% na realizacje celow SDC. Wydatki na zarzadzanie i wspodfprace bilateralng co do zasady
bedg dzielone zgodnie ze wskazang alokacjg procentowg na etapie rozliczania wydatkow
projektu.

taczna kwota wnioskowanego dofinansowania na etapie pierwszym musi zawieraé sie w
przedziale kwotowym ograniczonym minimalng i maksymalng kwotg dofinansowania projektu.
W sktad budzetu projektu na etapie 1 nie wchodzg dziatania uzupetniajace.

13. Podmiot uprawniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych

Wydatki w projekcie mogg by¢ ponoszone przez beneficjenta i partnera krajowego.
Podmiotami uprawnionymi do ponoszenia wydatkow sg réwniez podmioty wybrane przez
beneficjenta lub partnera do realizacji dziatania/poddziatania np.  spotki komunalne,
grantobiorcy, miasto partner szwajcarski. W takiej sytuacji zarébwno w budzecie, ktéry bedzie
zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie, jak i w sprawozdaniach, konieczne bedzie wskazanie
podmiotu, ktéry bedzie ponosit wydatek, lub podstawy jego wyboru.

14. Zasady horyzontalne

Kazdy wnioskodawca i partner krajowy przystepujgc do naboru zobowigzuje sie do
realizacji i upowszechniania zasad horyzontalnych Programu Rozwoju Miast.

Zasady horyzontalne dotyczg wszystkich dziatan podejmowanych przez uczestnikéw na
wszystkich etapach Programu. Miasto zobowigzuje sie do ich stosowania skfadajac witasciwe
oswiadczenie wraz ze Wstepng Propozycjg Projektu. Ponadto we Wstepnej Propozycji Projektu
przedstawia efekt analizy kazdego dziatania w zakresie potrzeb, mozliwosci, przysztych dziatan
upowszechniajacych witgczenie spoteczne i kwestie tagodzenia zmian klimatu, przystosowania sie
do nich oraz wptywu na srodowisko.

Whioskodawcy muszg okresli¢ kazde dziatanie, czy jest ono neutralne (nie ma potencjatu
promowania wigczenia spotecznego, zapobiegania lub ograniczania emisji gazow cieplarnianych,
zajmowania sie kwestiami Srodowiskowymi lub nie musi by¢ dostosowane do skutkéw zmian
klimatu), czy pozytywne (promuje wtgczenie spoteczne, zapobiega lub przyczynia sie do
zmniejszenia emisji gazow cieplarnianych, dziatania sg dostosowane do zmian klimatu lub zajmuja
sie kwestiami srodowiskowymi).

Opis realizacji powyzszych zasad w czesci B wniosku stanowi kryterium dostepu w ocenie
merytorycznej wniosku. Negatywna ocena eksperta oceniajgcego w tym punkcie powoduje
ocene negatywng catego dziatania bez koniecznosci oceny spetnienia pozostatych kryteriow.

Na etapie 2 podczas pracy nad Kompletng Propozycjg Projektu wnioskodawca w oparciu o
rekomendacje Komitetu Sterujgcego lub wtasng ocene moze dalej udoskonalaé dziatania, zeby
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zwiekszy¢ pozytywny wptyw na wigczenie spoteczne, tagodzenie zmian klimatu,
przystosowywanie sie do ich skutkéw lub na kwestie sSrodowiskowe.

Po zakoriczeniu naboru podstawg do wdrazania w projekcie zasad horyzontalnych bedzie
dla Miasta umowa o dofinansowanie, a dla partnera krajowego umowa partnerstwa krajowego.

Uczestnicy Programu powinni upowszechniac¢ i promowac zasady horyzontalne zarowno w
stosunkach zewnetrznych, jak i wewnatrz jednostki samorzadu terytorialnego.

14.1. Upowszechnienie wigczenia spotecznego

Wiaczenie spoteczne jest rozumiane jako proces poprawy zdolnosci i mozliwosci uczestnictwa w
zyciu spotecznym oraz poszanowania godnosci 0séb znajdujacych sie w niekorzystnej sytuacji ze
wzgledu na ich tozsamos$¢ (w tym np.: pteé, wiek, pochodzenie etniczne, religie, jezyk,
niepetnosprawnos¢, miejsce zamieszkania itp.). Wazne w przygotowaniu poszczegdlnych dziatan
jest zrozumienie korzysci, jakie przynosi wtaczenie, a takze kierowanie sie szacunkiem dla
wszystkich oséb. Istotnym aspektem wigczenia spotecznego jest zapewnienie dostepnosci ustug,
infrastruktury, informacji i innych efektow realizacji projektu w catym okresie Programu Rozwoju
Miast oraz w okresie trwatosci projektu. Oznacza to m.in., ze nalezy wdrazaé¢ koncepcje
uniwersalnego projektowania na etapie realizacji dziatar®.

We Wstepne] Propozycji Projektu wnioskodawca wykazuje, ze przeanalizowat wstepnie
kazde z planowanych dziatan pod katem potrzeb i mozliwosci wspierania wtgczenia spotecznego i
identyfikuje grupy zagrozone wykluczeniem, do ktérych powinien dotrze¢ na kolejnych etapach
prac, analizuje charakter dziatania i ustala czy dziatanie jest neutralne czy wptywa pozytywnie na
wtaczenie spoteczne zidentyfikowanych grup w niekorzystnej sytuacji. Opis procesu analitycznego
i uzasadnienie opinii o oddziatywaniu zamieszcza w pkt 9 fiszki dziatania. Jest to kryterium
dostepu, ktdérego niespetnienie powoduje ocene negatywng dziatania.

14.2. Upowszechnienie kwestii tagodzenia zmian klimatu i przystosowania sie
do nich oraz uwzglednienia kwestii Srodowiskowych
Program promuje i utatwia integracje kwestii Srodowiskowych i zmian klimatycznych we
wszystkich dziataniach miasta, w tym jako sposdb na stymulacje lokalnej gospodarki i
zwiekszenie atrakcyjnosci miasta.

tagodzenie zmian klimatu nalezy rozumiec jako zapobieganie lub redukcje emisji gazow
cieplarnianych. Dziatania adaptacyjne majg na celu ograniczenie skutkdw zmian klimatu.

9 Koncepcja uniwersalnego projektowania jest oparta na regutach: 1) uzytecznosci dla osob o réznej sprawnosci, 2) elastycznosci
w uzytkowaniu, 3) prostego i intuicyjnego uzytkowania, 4) czytelnej informacji, 5) tolerancji na btedy, 6) wygodnego uzytkowania
bez wysitku, 7) wielkosci i przestrzeni odpowiedniej dla dostepu i uzytkowania, 8) percepcji rownosci
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Na kazdym etapie Programu Miasta sg zobowigzane do dziatania zgodnie z zasadami
,6R”10 i wyboru takiego sposobu realizacji dziatan, ktéry ogranicza negatywne skutki dla
klimatu/$rodowiska lub co najmniej zapewnia neutralnosc.

Whnioskodawcy muszg wstepnie oceni¢ kazde dziatanie, czy jest narazone na znaczace
ryzyko zwigzane ze zmianami klimatu, degradacjg Srodowiska i zagrozeniami naturalnymi, a takze
czy dane dziatanie moze potencjalnie mieé znaczacy wptyw na emisje gazéw cieplarnianych i/lub
sSrodowisko oraz tworzy¢ nowe lub nasilac istniejgce zagrozenia. W przypadku znaczgcego ryzyka
lub potencjalnego wptywu wnioskodawcy muszg wskaza¢ odpowiednie srodki zaradcze.

Dziatania muszg by¢ albo neutralne (dziatania nie sg zagrozone i nie wymagajg srodkéw
adaptacyjnych, nie majg potencjatu fagodzenia zmian klimatu lub uwzgledniania kwestii
srodowiskowych) albo pozytywne (dziatania s dostosowane do zmian klimatu, zapobiegajg lub
zmniejszajg emisje gazéw cieplarnianych lub uwzgledniajg kwestie Srodowiskowe).

Opis procesu analitycznego i uzasadnienie opinii o oddziatywaniu wnioskodawca
przedstawia w pkt 10 fiszki dziatania. Jest to kryterium dostepu, ktérego niespetnienie powoduje
ocene negatywng dziatania.

14.3. Inne zasady horyzontalne

Kazde Miasto i partner krajowy, decydujgc sie na udziat w Programie Rozwoju Miast,
zobowigzuje sie przestrzegac¢ ponizsze zasady horyzontalne w toku opracowywania Wstepnej
Propozycji Projektu, Kompletnej Propozycji Projektu oraz na etapie realizacji projektu:

1) zréwnowazonego rozwoju,

2) pomocniczosci (o ile charakter planowanych dziatan na to pozwala),

3) poszanowania godnosci ludzkiej i rownosci,

4) wspotpracy i porozumienia,

5) dobrego rzadzenia (w tym partycypacji spotecznej)?,

6) wtasciwego wykorzystania zasobdw (ukierunkowanego na cele i potrzeby, efektywnego,
zgodnego z normami etycznymi i przepisami prawa),

7) uczciwej i otwartej konkurenciji,

8) zapobiegania konfliktom intereséw?? i unikania ich,

9) zero tolerancji wobec korupcji,

10) otwartej i przejrzystej komunikacji na wszystkich szczeblach jako sposéb ograniczania
ryzyka korupcji

11) promowania podstawowych wartosci demokratycznych, praworzgdnosci i pluralizmu
politycznego oraz ochrony praw cztowieka i podstawowych wolnosci.

10 7asada ,,6R”: Pomyél - Odmawiaj - Ograniczaj - Uzywaj wielokrotnie - Odzyskuj — Naprawiaj

11 Rozumianego jako: uczciwo$é, przejrzystosé, rozliczalnosé i wtgczanie zainteresowanych stron, rozumiane nie tylko jak opisana
wyzej partycypacja ukierunkowana na zewnetrznych interesariuszy, ale rowniez w relacjach wewnatrz organizacji

12 Rozumianych jako wszelkie okolicznosci mogace skutkowac stronniczoscig lub ograniczonym obiektywizmem w realizacji zadan
lub podejmowaniu decyzji
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Whioskodawca zobowigzuje sie do stosowania wymienionych zasad poprzez ztozenie
oswiadczenia we Wstepnej Propozycji Projektu i w Kompletnej Propozycji Projektu. Potwierdza
ponadto to zobowigzanie podpisujac umowe o dofinansowanie.

15. Zdolno$¢ instytucjonalna do wdrazania projektu

Miasto musi uwiarygodnic, ze dysponuje potencjatem do zarzadzania i realizacji projektu,
a zaplanowane dziafania sg realne do wykonania w planowanym terminie.

W szczegdlnosci nalezy opisac¢ strukture zarzadzania, jej umocowanie w strukturze
organizacyjnej Miasta, dobdr personelu i jego doswiadczenie, umiejetnosé korzystania z zasobdéw
zewnetrznych. Realizacja projektu oprdcz osiggniecia zatozonych celdw strategicznych ma
rowniez przyczyni¢ sie do wzmocnienia profesjonalizmu kadry pracowniczej i zarzadzajacej
miasta. Dlatego tez oczekuje sie od miasta okreslenia obszarow zarzgdzania wymagajgcych
wzmocnienia poprzez szkolenia, doradztwo i wspdtprace bilateralng. Koszty szkolen
zaplanowanych w wyniku identyfikacji deficytow kompetencyjnych w zespole projektowym sg
kwalifikowalne.

Informacje na temat zdolnosci instytucjonalnej do wdrazania projektu przedstawiane sg
w punkcie 9 Czesci A wniosku o dofinansowanie i mozna otrzymac za nie podczas oceny
merytorycznej maksymalnie 5 punktow.

16. Informacja i promocja

Miasta informuja interesariuszy, grantobiorcéw i odbiorcow ostatecznych o udziale w
Programie Rozwoju Miast i zrédtach finansowania Programu co najmniej na swojej stronie
internetowe;j i zachecaja zainteresowane grupy do wigczenia sie w prace nad przygotowaniem i
realizacjg projektu. Obowigzki w tym zakresie realizujg réwniez partnerzy krajowi i realizatorzy
dziatan w zakresie zleconym przez Miasto.

Wdrazajgc projekt, Miasto zobowigzane jest do realizacji wszystkich dziatarn wymaganych
przez Regulacje, Podrecznik komunikacji i informacji dla drugiej edycji Szwajcarskiej Pomocy
Finansowej dla wybranych panstw cztonkowskich oraz zgodnie z zatgcznikiem nr 11 do
Regulaminu: Zasady dotyczgce dziatan informacyjno-promocyjnych realizowanych przez
beneficjentéw Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast.

Plan informacji i promocji jest przygotowywany przez Miasto na drugim etapie naboru i
uwzgledniany we wniosku o dofinansowanie w zakresie wymaganym dla Kompletnej Propozycji
Projektu. Na tym etapie Miasta okreslajg m.in. cel informacji i promocji, grupy docelowe,
planowane dziatania i narzedzia komunikacyjne, role partnerdow interesariuszy i odbiorcéw w tym
planie, ktdre w interesujgcy sposéb pokazg stan realizacji poszczegdlnych dziatan i catego
projektu, informujgc jednoczesnie szerokie grono oséb o zrddtach finansowania podejmowanych
dziatan.

Wydatki na informacje i promocje sg kwalifikowane. Nalezy je zabezpieczy¢é w budzecie
projektu w ramach kosztéw zarzadzania.
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17. Przygotowanie i sktadanie Wstepnej Propozycji Projektu

Whniosek o dofinansowanie projektu sktadany przez Miasta na etapie 1 nazywany jest
Wstepna Propozycjg Projektu. Sporzadzany jest na formularzu (w formacie xlsm) wedtug wzoru
okreslonego przez KIK-OP w zat. nr 5 do Regulaminu. Formularz i wymagane zatgczniki nalezy
pobrac ze strony www.programszwajcarski.gov.pl

Szczegdtowy zakres informacji wymaganych we wniosku oraz wskazéwki do jego
wypetnienia zawarte sg w tresci formularza wniosku o dofinansowanie.

Formularz wniosku o dofinansowanie zawiera pola wymagane do wypetnienia zaréwno na
pierwszym etapie naboru (Wstepna Propozycja Projektu), jak rowniez pola wymagane do
wypetnienia na drugim etapie naboru (Kompletna Propozycja Projektu). Na etapie sktadania
Wstepnej Propozycji Projektu pola dotyczgce Kompletnej Propozycji Projektu sg nieaktywne.

Po wypetnieniu formularza wniosku nalezy utworzy¢ z niego plik pdf, a nastepnie podpisac
przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Wnioskodawca sktada Wstepng Propozycje
Projektu wraz z zatgcznikami wytgcznie w formie elektronicznej, opatrzong kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, przy uzyciu Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), w
terminie podanym w Ogtoszeniu o naborze na elektroniczng skrzynke podawczg Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej w ePUAP:

ePUAP: /MIR/SkrytkaESP

Za termin zfozenia wniosku (wptywu do MFiPR) uznaje sie moment przeniesienia
dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego KIK-OP za posrednictwem
Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

Pliki zatgcznikow nalezy sporzadzi¢ w formatach wymienionych w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 14 wrzes$nia 2011 r. w sprawie sporzgdzania pism w formie dokumentéw
elektronicznych, doreczania dokumentow elektronicznych oraz udostepniania formularzy,
wzordw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 180).

Pliki zaftacznikdw przed wysytkg poprzez ePUAP nalezy spakowaé z wykorzystaniem
wiasciwego oprogramowania i dostarczyé/przeniesc¢ na nosnik w jednym z ponizszych formatéw:
.zip - ZIP file format, .tar - Tape Archiver, .gz (.gzip) - GZIP file format, .7Z - 7-Zip file format.

Zataczniki do Wstepnej Propozycji Projektu, ktore (pomimo spakowania) ze wzgledu na
objetos¢ pliku nie mogg zosta¢ dostarczone za posrednictwem portalu ePUAP nalezy nagrac na
ptyte CD-ROM/DVD i dostarczyé przesytkg pocztowg lub osobiscie, zgodnie z ponizszymi
wymogami. Konieczne jest dofaczenie réwniez, w formie pliku wgranego na ww. ptyte CD-
ROM/DVD, listy plikdw znajdujacych sie na nosniku. Na formularzu wniosku o dofinansowanie
whioskodawca wskazuje, ze zamierza doreczy¢ zataczniki na CD-ROM/DVD.

W przypadku sktadania zatgcznikdw do Wstepnej Propozycji Projektu na CD-ROM/DVD
nalezy zapakowad ptyte do koperty, oznaczy¢ danymi nadawcy i opisac: , Zatacznik(i) do Wstepnej
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Propozycji Projektu - Program Rozwoju Miast”. Ptyte nalezy dostarczy¢ do siedziby Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej:

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Departament Programéw Pomocowych
ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa

W przypadku nadania przesytki za posrednictwem Poczty Polskiej (listem poleconym lub
Pocztex’em) zatgczniki uznaje sie za ztozone w terminie, jezeli przesytka nadana zostata
najpdzniej w ostatnim dniu terminu wyznaczonego na sktadanie Wstepnej Propozycji Projektéw
(decyduje data stempla pocztowego), przy czym za ztozone w terminie zostang uznane tylko te
zataczniki, ktére wptyng do siedziby MFiPR w ciggu 14 dni od ostatniego dnia terminu
wyznaczonego na sktadanie Wstepnej Propozycji Projektow.

W pozostatych przypadkach (w tym korzystania z ustug kurierskich innych niz Pocztex lub
doreczenia osobistego) przesytke uznaje sie za ztozong w terminie, jezeli zostata doreczona do
siedziby MFiPR najpdzniej w ostatnim dniu ww. terminu skfadania wnioskéw do godziny 16:15.

Kazde Miasto moze ztozy¢ w naborze tylko jeden wniosek o dofinansowanie. Jezeli wnioskodawca
ztozyt wiecej niz jeden wniosek, rozpatrywany bedzie ostatni wniosek ztozony w terminie.
Pozostate wnioski pozostang bez rozpatrzenia. Rowniez ztozenie wniosku o dofinansowanie po
terminie oraz przez podmiot nieuprawniony spowoduje negatywng ocene wniosku bez
koniecznosci prowadzenia dalszej oceny formalne;j.

llekro¢ w Regulaminie termin zostat okreslony poprzez wskazanie liczby dni nalezy przez to
rozumie¢ dni kalendarzowe (chyba, ze jednoznacznie wskazano na dni robocze). Jezeli
poczgtkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu
nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni
uwaza sie za koniec terminu. Jezeli ostatni dzien terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo
wolny od pracy termin ten uptywa w dniu nastepnym, ktéry nie jest sobotg lub dniem ustawowo
wolnym od pracy.

18. Ocena Wstepnych Propozycji Projektu

Ocena jest dwuetapowa i sktada sie z oceny formalnej i merytorycznej.

Komunikacja pomiedzy KIK-OP a wnioskodawcg w czasie oceny Wstepnej Propozycji
Projektow odbywa sie wytacznie poprzez ePUAP. KIK-OP kierujac pismo przez system ePUAP
przesyta jego kopie na adres e-mail osoby do kontaktu wskazany we wniosku o dofinansowanie.
Przestanie kopii informacji przez KIK-OP na adres e-mail, zgodnie ze zdaniem poprzedzajgcym, ma
charakter wytgcznie pomocniczy. Terminy nalezy liczy¢ od dnia otrzymania pisma wystanego przez
KIK-OP przez system ePUAP.

Jedynym sposobem doreczania korespondencji do KIK-OP jest ePUAP (skrytka MFiPR:
ePUAP: /MIR/SkrytkaESP).
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Opisany wyzej sposdb komunikacji miedzy KIK-OP a wnioskodawcg ma zastosowanie do catego
etapu oceny Wstepnych Propozycji Projektéw, tj. sktadania wnioskow o dofinansowanie, ich
uzupetniania, ponownej oceny wnioskéw, informowania o wynikach oceny.

18.1. Kryteria i zasady oceny formalnej Wstepnych Propozycji Projektéow

Ocena formalna Wstepnych Propozycji Projektu dokonywana jest przez KIK-OP na zasadzie
spetnia/nie spetnia dla kazdego z kryteridw. Dzieli sie na ocene formalng projektu (Czesci A
wniosku) i ocene formalng kazdego dziatania (Czesci B wniosku). Wykaz elementéw
podlegajgcych ocenie formalnej zawiera karta oceny formalnej, stanowigca zatacznik nr 6 do
Regulaminu, dostepna na stronie www.programszwajcarski.gov.pl

Ponizej wymieniono kryteria formalne w Czesci A wniosku o dofinansowanie niepodlegajgce
uzupetnieniu:

1) Whnioskodawca jest podmiotem uprawnionym o ubieganie sie o dofinansowanie
(znajduje sie na liscie 139 miast srednich tracacych funkcje spoteczno-gospodarcze);

2) Whniosek ztozono w terminie wskazanym w Regulaminie naboru;

3) Whniosek ztozono na odpowiednim formularzu aplikacyjnym;

4) Whniosek ztozono w formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania wnioskodawcy na
adres elektronicznej skrzynki podawczej Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej,
za posrednictwem portalu ePUAP;

5) Kwota dofinansowania miesci sie w kwocie wskazanej w Ogtoszeniu o naborze w
przedziale miedzy kwotg minimalng i maksymalng;

6) Termin realizacji projektu miesci sie w terminie wskazanym w Ogtoszeniu o naborze;

7) Whniosek jest ostatnim wnioskiem wnioskodawcy ztozonym w terminie.

Niespetnienie ktéregokolwiek z powyzszych kryteriow powoduje negatywng ocene wniosku bez
koniecznosci przeprowadzenia dalszej oceny formalne;j.

Kryteria formalne w Czesci A wniosku o dofinansowanie podlegajgce uzupetnieniu:

1) Wnhniosek zostat kontrasygnowany przez skarbnika gminy (lub osobe przez niego upowazniong);

2) Do ztozonego wniosku zostaty zatgczone obligatoryjne zatgczniki:

— dokument potwierdzajgcy upowaznienie osoby podpisujgcej wniosek o dofinansowanie do
reprezentacji miasta — dla kazdej z oséb odrebnie, jezeli wniosek podpisuje inna osoba niz
prezydent/burmistrz,

— dokument potwierdzajgcy upowaznienie osoby kontrasygnujgcej wniosek w imieniu skarbnika
gminy, jezeli wniosek jest kontrasygnowany przez inng osobe niz skarbnik gminy,

— list/y intencyjny/e podpisany/e przez miasto i partnera/ow krajowego/ych (jesli dotyczy),

— dokumenty potwierdzajgce upowaznienie osdb podpisujgcych list intencyjny ze strony
partnera/ow krajowego/ych i miasta (jesli dotyczy).
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Ocena formalna Czesci B wniosku o dofinansowanie (fiszka dziatania).
Kryterium formalne dotyczace dziatania, ktore podlega uzupetnieniu, ale ktérego niespetnienie
powoduje negatywna ocene Wstepnej Propozycji Projektu jest nastepujgce:

Do fiszki dziatania zostaty dotgczone obligatoryjne zatgczniki:

- wszystkie prawomocne pozwolenia na budowe niezbedne dla realizacji dziatania o wartosci
réownej lub wiekszej niz 35% wartosci dofinansowania wszystkich dziatan podstawowych,
sktadajgcych sie na wstepna propozycje projektu.

Kryteria formalne, ktore podlegajg uzupetnieniu, ale ktérych niespetnienie powoduje negatywng
ocene dziatania dotyczg weryfikacji ztozenia obligatoryjnych oswiadczen badz zatgczenia

obligatoryjnych zatgcznikdéw do fiszki:

1) dla przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko (art. 59 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy o
udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz
o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2023 r. poz. 1094) i rozporzadzenie Rady Ministrow z 10
wrzesnia 2019 r. w sprawie przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac na srodowisko (Dz. U.z2019r.
poz. 1839)) — prawomocna decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach;

2) dla przedsiewzieg, o ktérych mowa w art. 59 ust. 2 ww. ustawy - prawomocng decyzje lub zgtoszenie, co
do ktérego organ nie wnidst sprzeciwu, o ktérych mowa w art. 96 ust. 1 ww. ustawy, o ile przedsiewziecie
nie posiada decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach;

3) dla innych przedsiewzie¢ niz te wymienione w punkcie 1i 2 - oSwiadczenie wnioskodawcy
wraz z uzasadnieniem, ze przedsiewziecie nie oddziatuje znaczgco na obszar Natura 2000;

4) oswiadczenia (oswiadczen) o kwalifikowalnosci VAT (odrebnie dla kazdego podmiotu realizujgcego
dziatanie);

5) test (testy) pomocy publicznej (obejmujacy(e) kazde przedsiewziecie i podmiot realizujgcy
dziatanie).

W przypadku nieuzupetnienia braku w wyznaczonym przez KIK-OP terminie dziatanie jest
ocenione negatywnie.

Whioskodawca zatgcza do wniosku kopie prawomocnych decyzji lub zgtoszen, co do ktdrych
organ nie wniodst sprzeciwu. Prawomocnos$¢ decyzji musi zostaé potwierdzona przez organ
wydajacy decyzje, np. pieczecig na decyzji albo stosownym zaswiadczeniem. W fiszce dziatania
whnioskodawca sktada oswiadczenie potwierdzajace, ze organ nie wnidst sprzeciwu w stosunku
do zgtoszen, o ktorych mowa w punkcie 2.

W razie stwierdzenia brakdw w zakresie powyzszych warunkow formalnych KIK-OP wzywa
whnioskodawce do uzupetnienia w terminie 7 dni.
W przypadku nieuzupetnienia braku w wyznaczonym przez KIK-OP terminie odpowiednio
whniosek albo dziatanie jest oceniony negatywnie. Dokumenty uzupetniane przez wnioskodawce
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muszg potwierdzac spetnienie warunkow formalnych najpdzniej na dzien wystania uzupetnienia
przez wnioskodawce.

18.2. Whniosek o ponowng ocene formalng
KIK-OP przesyta Wnioskodawcy informacje o negatywnej ocenie Wstepnej Propozycji Projektu

wraz z uzasadnieniem. Wnioskodawca moze w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania z KIK-
OP informacji o negatywnej ocenie ztozy¢ wniosek o ponowng ocene formalng, wskazujac
kwestionowany zakres i uzasadniajgc swoje stanowisko.

KIK-OP dokonuje ponownej oceny formalnej i podejmuje ostateczng decyzje o wyniku
oceny. O wynikach ponownej oceny informuje pisemnie wnioskodawce.

18.3. Wyniki oceny formalnej

KIK-OP ogtasza wyniki oceny formalnej na stronie www.programszwajcarski.gov.pl i
wskazuje miasta zakwalifikowane do oceny merytorycznej oraz informuje wnioskodawcéw o
wynikach oceny formalnej. Do oceny merytorycznej kwalifikowane sg Wstepne Propozycje
Projektow, ktérych ocena formalna zakonczyta sie wynikiem pozytywnym.

18.4. Kryteria i zasady oceny merytorycznej Wstepnych Propozycji Projektow

Ocenie merytorycznej podlegaja tylko te Wstepne Propozycje Projektow, ktore uzyskaty
pozytywng ocene formalna.

Ocene merytoryczng przeprowadzajg eksperci zewnetrzni wybrani przez KIK-OP. Eksperci
podpisujg oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci. Ocena merytoryczna to ocena punktowa, w
ktorej wymagane jest zdobycie co najmniej 60% maksymalnej liczby punktow, by uzyska¢ ocene
pozytywng. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia w ocenie merytorycznej
ztozonego wniosku to 100 punktow.

Szczegdtowy opis kryteriow i przypisanej im punktacji zawiera karta oceny merytorycznej,
stanowigca zatgcznik nr 7 do Regulaminu, dostepna na stronie
www.programszwajcarski.gov.pl.Kazda Wstepna Propozycja Projektu podlega ocenie przez

ekspertow zewnetrznych odrebnie w Czesci A i Czesci B wniosku (zaréwno fiszka dziatania
podstawowego jak i uzupetniajacego):

— Czes$¢ A wniosku — co najmniej dwdch ekspertow zewnetrznych,
— kazda fiszka dziatania zawarta w Czesci B wniosku — co najmniej dwdch ekspertéw
zewnetrznych.

Wynik koncowy kazdego kryterium ustala sie poprzez obliczenie Sredniej arytmetycznej
ocen_kazdego z ekspertéw. Wyjatkowo, w razie istotnych rozbieznosci w ocenie fiszki

dziatania/czesci A wniosku'3, dodatkowej oceny fiszki dziatania/czesci A wniosku dokonuje trzeci

13 Za istotne rozbieznosci uznaje sie réznice pomiedzy oceng wyzszg a oceng nizsza réwng lub wieksza 30 % oceny wyzszej.
Przy obliczaniu réznicy pomiedzy ocenami bierze sie pod uwage caty zakres (wniosku, fiszki) oceniany przez danego eksperta.

Strona 29 z 46



ekspert. Wowczas wynik koricowy oceny danej fiszki dziatania/Czesci A wniosku, to srednia

arytmetyczna z dwéch najbardziej zblizonych do siebie ocen.

Ocena merytoryczna Wstepnej Propozycji Projektu rozpoczyna sie od oceny Czesci B wniosku,
czyli fiszek dziatan.

Kazde dziatanie oceniane jest osobno pod kagtem spetnienia nastepujgcych kryteriow:

1) Upowszechnienie wigczenia spotecznego (zgodnie z art. 2.5 pkt 2 Regulaciji)
- kryterium dostepowe, w przypadku niespetnienia kryterium dziatanie zostaje wyfgczone z
projektu i nie podlega dalszej ocenie;

2) Upowszechnienie kwestii tagodzenia zmian klimatu i przystosowania sie do nich oraz

uwzglednienia kwestii Srodowiskowych (zgodnie z art. 2.6 Regulacji)

- kryterium dostepowe, w przypadku niespetnienia kryterium dziatanie zostaje wyfgczone z
projektu i nie podlega dalszej ocenie.
Nastepnie ocenie merytorycznej podlegajg nastepujace elementy czesci B wniosku:

1) Przygotowanie do realizacji;

2) Harmonogram realizacji dziatania;

3) Zakres dziatania oraz jego uzasadnienie;

4) Interesariusze, odbiorcy ostateczni oraz partycypacja spoteczna;

5) Budzet dziatania wraz z uzasadnieniem kosztow.
W przypadku niespefnienia kryteridw dostepu lub uzyskania 0 punktéw w kryterium
“Harmonogram realizacji dziatania” dane dziatanie zostaje wytgczone z projektu i nie podlega
dalszej ocenie.
Srednia wazona z oceny wszystkich dziatan podstawowych zostaje przeniesiona do karty oceny
merytorycznej Wstepnej Propozycji Projektu. Udziat oceny dziatania w ocenie projektu jest
proporcjonalny do udziatu kwoty dofinansowania dziatania w sumie kwoty dofinansowania
dziatan podstawowych. W wyniku oceny merytorycznej czesci B wniosku (dziatania podstawowe)
mozna uzyskac 60 punktow.

Ocena dziatania/dziatan uzupetniajgcego/ych nie wlicza sie do sumarycznej oceny Wstepnej
Propozycji Projektu.

Nastepnie oceniana jest Cze$¢ A wniosku w zakresie przewidzianych w karcie oceny
merytorycznej kryteriéw dotyczacych:

1) Uzasadnienia projektu - diagnozy problemdéw miasta, celdw projektu, uzasadnienia
potrzeby projektu w powigzaniu z dtugoterminowymi celami rozwojowymi ujetymi we
wskazanym dokumencie strategicznym;

2) Rezultatow projektu;

3) Wskaznikéw projektu;

4) Zdolnosci instytucjonalnej do wdrazania projektu;

5) Partnerstwa krajowego.

Maksymalnie z oceny Czesci A wniosku (po usrednieniu oceny obu ekspertéw w kazdym z
kryteriow) mozna uzyskac¢ 40 punktow.
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Rownolegle do prowadzonej oceny merytorycznej, fiszki dziatan zostajg poddane wstepnej
weryfikacji poprawnosci wyliczenia poziomu dofinansowania z uwagi na potencjalne wystgpienie
pomocy publicznej lub pomocy de minimis. Weryfikacja odbywa sie przy uzyciu karty wstepnej
oceny wystgpienia pomocy publicznej lub pomocy de minimis na etapie Wstepnej Propozycji
Projektu, stanowigcej zatgcznik nr 9 do Regulaminu, dostepnej na stronie
www.programszwajcarski.gov.pl i prowadzona jest przez ekspertow Zwigzku Miast Polskich.

W efekcie przeprowadzonej weryfikacji KIK-OP moze zmieni¢ warto$s¢ wnioskowanego
dofinansowania dla danego projektu.

18.5. Wyniki oceny merytorycznej i lista rankingowa

Lista rankingowa jest przygotowywana przez KIK-OP na podstawie wynikdw oceny merytorycznej
wszystkich Wstepnych Propozycji Projektéw, ktére jej podlegaty. Celem utworzenia listy
rankingowej jest wytonienie finalistow z uwzglednieniem wynikdw oceny merytorycznej, zasady
koncentracji geograficznej wynikajgcej z Regulacji oraz catkowitej wartosci dofinansowania
dostepnej w ramach naboru. Lista rankingowa wskazuje Miasta, ktére uzyskaty pozytywng i
negatywng ocene merytoryczng, a dodatkowo w grupie miast ocenionych pozytywnie: finalistéw
i miasta rezerwowe.

KIK-OP tworzy liste rankingowa kierujgc sie nastepujgcymi zasadami:

1) porzadkuje wnioskodawcéw wedtug tgcznej liczby uzyskanych punktéw w ocenie
merytorycznej Wstepnych Propozycji Projektow w kolejnosci od najwyziszej liczby
punktéw do najnizszej,

2) dzieli liste rankingowg na wnioskodawcdw, ktérzy uzyskali wynik pozytywny (co najmniej
60% maksymalnej liczby punktow) i negatywny; kolejne zasady dotyczg tylko

whioskodawcdow, ktorzy uzyskali wynik pozytywny,

3) sumuje narastajgco wnioskowang kwote dofinansowania kolejnych pozycji az do
wykorzystania catkowitej kwoty dofinansowania dostepnej w ramach naboru, tworzac
wstepna liste finalistéw,

4) sprawdza czy wybor oparty wytgcznie o kryterium punktowe spetnia zasade koncentracji
geograficznej; jezeli nie spetnia - dokonuje przesunieé na liscie rankingowej uwzgledniajgc
punktacje oraz lokalizacje Miast w regionach mniej uprzywilejowanych az do uzyskania
wynikéw zgodnych z zasada koncentracji geograficznej w ramach catkowitej kwoty
dofinansowania dostepnej w ramach naboru,

KIK-OP ogtasza liste rankingowg na stronie www.programszwajcarski.gov.pl i informuje pisemnie

za posrednictwem portalu ePUAP kazdego wnioskodawce o liczbie przyznanych punktow podczas
oceny merytorycznej. Od wynikdw oceny merytorycznej wnioskodawcom nie przystuguje
odwotanie ani wniosek o ponowng ocene.
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KIK-OP przedstawia liste rankingowg do zatwierdzenia Komitetowi Sterujgcemu Polsko-
Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast. Komitet Sterujgcy dokonuje przegladu przedstawionej
przez KIK-OP listy rankingowej i moze wprowadzac¢ do niej zmiany w uzasadnionych przypadkach,
w tym uwzgledniajgc zasade koncentracji geograficznej. Komitet Sterujacy podejmuje decyzje o
wyborze miast finalistow i miast rezerwowych. Moze rowniez sformutowa¢ rekomendacje do
wdrozenia na etapie pracy nad Kompletng Propozycjg Projektu, np. dotyczgce zakresu lub
dofinansowania. Finalisci zobowigzani sg do ich uwzglednienia w Kompletnej Propozycji Projektu
lub uzasadnienia odstgpienia od ich wykorzystania.

Decyzja Komitetu Sterujacego w sprawie zatwierdzenia listy rankingowej jest ostateczna. Od
decyzji wnioskodawcom nie przystuguje odwotanie.

KIK-OP ogtasza zatwierdzong przez Komitet Sterujgcy Polsko-Szwajcarskiego Programu
Rozwoju Miast liste rankingowag na stronie www.programszwajcarski.gov.pl.

Do Miast finalistdow znajdujgcych sie na liscie zatwierdzonej przez Komitet Sterujgcy
zostanie réwniez skierowane zawiadomienie o decyzji Komitetu Sterujgcego oraz zaproszenie do
ztozenia Kompletnej Propozycji Projektu. W zawiadomieniu moga by¢ zawarte uwagi Komitetu
Sterujgcego dla wnioskodawcy.

19. Miasta rezerwowe

Komitet Sterujacy poza wskazaniem Miast-finalistdw moze wybrac¢ sposrdd miast, ktére
uzyskaly pozytywna ocene, miasta rezerwowe. Miasta rezerwowe moga wzig¢ udziat w
przygotowaniu Kompletnej Propozycji Projektu. Komitet Sterujgcy moze podjg¢ decyzje o
realizacji projektu miasta/miast rezerwowego/ych w catosci lub w czesci, jesli okaze sie, ze w
projektach miast finalistow powstaty oszczednosci.

Miasta rezerwowe na wiasne ryzyko mogg kontynuowac prace nad dziataniami,
przygotowywac¢ Kompletng Propozycjg Projektu i korzystac¢ na etapie 2 z dziatan edukacyjnych
organizowanych przez Zwigzek Miast Polskich, opisanych w pkt 27 Regulaminu.

20. Kompletna Propozycja Projektu

Zasady przygotowania i sktadania Kompletnej Propozycji projektu zostang okreslone w
zaproszeniu skierowanym do Miast-finalistow. Karta oceny Kompletnej Propozycji Projektu
zostanie zatgczona do zaproszenia do sktadania propozyciji.

20.1. Ocena Kompletnych Propozycji Projektow

Ocena dokonywana przez KIK-OP ma charakter weryfikacji przedtozonych Kompletnych
Propozycji Projektéw. Na tym etapie Miasta nie konkurujg miedzy sobg, wiec ocena nie bedzie
wyrazona w formie punktowe]. Celem oceny jest zapewnienie m.in., Zze przedstawione w
propozycjach Miast dziatania s3 wykonalne, dobrze przygotowane, pomoc publiczna i jej
wspotfinansowanie zostaty poprawnie oszacowane. W trakcie weryfikacji sprawdzane jest, czy
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zostaty zastosowane rekomendacje Komitetu Sterujgcego towarzyszgce ocenie Wstepnych
Propozycji Projektéow lub uzasadnione wyjasnienie, dlaczego rekomendacje nie zostaty
zastosowane. Oceny Kompletnej Propozycji Projektéw dokonuje KIK-OP. W zakresie
wymagajacym wsparcia eksperckiego KIK-OP moze korzysta¢ ze wsparcia ekspertow
zewnetrznych. Eksperci podpisujg oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci.

20.2. Wyniki oceny Kompletnej Propozycji Projektu i ogtoszenie o wynikach
naboru

Po przeprowadzeniu formalno-merytorycznej weryfikacji Kompletnych Propozycji
Projektéw KIK-OP przygotuje liste projektéw rekomendowanych do podpisania umowy o
dofinansowanie.

Komitet Sterujacy Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast dokonuje przegladu
przedstawionej przez KIK-OP listy i moze wprowadza¢ do niej zmiany w uzasadnionych
przypadkach. KIK-OP ogtasza wyniki oceny Kompletnych Propozycji Projektéw na stronie
www.programszwajcarski.gov.pl oraz informuje w formie pisemnej wnioskodawce.

Decyzja Komitetu Sterujgcego w sprawie zatwierdzenia listy projektow rekomendowanych
do dofinansowania jest ostateczna i wnioskodawcom nie przystuguje od niej odwofanie.

21. Umowa o dofinansowanie

Po ogtoszeniu wynikdéw naboru KIK-OP zaprosi laureatow naboru do podpisania umowy o
dofinansowanie wskazujgc dokumenty niezbedne do jej zawarcia, ktére muszg zostac¢ dostarczone
przez laureata we wskazanym przez KIK-OP terminie. W przypadku niedostarczenia dokumentéw
w wyznaczonym terminie, KIK-OP moze odstgpi¢ od podpisania umowy o dofinansowanie
projektu bez dalszych wezwan. Wzdr umowy wraz zatgcznikami stanowigcymi jej integralng czesé
zawiera zat. nr 2 do Regulaminu.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie laureat nie moze wprowadzi¢ zmian do
Kompletnej Propozycji Projektu, ktdra zostata oceniona pozytywnie i przyjeta przez Komitet
Sterujacy. Zmiany w projekcie na etapie wdrazania, po podpisaniu umowy o dofinansowanie, co
do zasady wymagajg zgody KIK-OP (KIK-OP w przypadkach wskazanych w Umowie ws. Programu
zobowigzany jest do uzyskania zgody Komitetu Sterujgcego na akceptacje zmian w projekcie).

W przypadku realizacji projektu we wspdtpracy z partnerem krajowym, umowa partnerska
powinna zostaé zawarta przez Beneficjenta i partnera przed zawarciem umowy o dofinansowanie.
Beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia kopii zawartych umoéw partnerstwa krajowego
przed zawarciem umowy o dofinansowanie.

Jezeli laureat rezygnuje z zawarcia umowy, niezwtocznie sktada KIK-OP oswiadczenie w tej
sprawie za posrednictwem ePUAP na adres Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej: ePUAP:
/MIR/SkrytkaESP |
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22. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

22.1.  Kryteria kwalifikowalnosci wydatkow i szczegdlne zasady kwalifikowalnosci
podatku VAT

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o wydatkach kwalifikowanych nalezy przez to rozumiec
na etapie naboru planowane wydatki kwalifikowane, a na etapie wdrazania wydatki realizowane
w projekcie. Kryteria kwalifikowalnosci dotyczg wszystkich wydatkéw planowanych do
poniesienia w zwigzku z realizacjg projektu. Kryteria kwalifikowalnosci na etapie realizacji bedg
obowigzywaty wszystkie podmioty uprawnione do ponoszenia wydatkow kwalifikowanych. W
dziataniach, w ktérych wystepuje pomoc publiczna lub pomoc de minimis do wydatkéw stosuje
sie wytgcznie zgodne zasady kwalifikowalnosci, tzn. zasady majgce zastosowanie zaréwno na
podstawie Regulaminu, jak i wtasciwych przepisow prawa.

Wydatki kwalifikowalne w Programie Rozwoju Miast to wydatki, ktére spetniajg tacznie
nastepujace kryteria:

1) zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci, z zastrzezeniem pkt 2),

2) wydatki uznaje sie za poniesione, gdy przedmiot zostat dostarczony (w przypadku
towardéw) lub wykonany (w przypadku ustug i robét budowlanych), zafakturowany i
optacony. Wyjatkowo, gdy przedmiot zostat dostarczony lub wykonany w ostatnim
miesigcu kwalifikowalnosci wydatkéw, wydatki uznaje sie za poniesione réwniez w
okresie kwalifikowalnosci, jezeli faktura zostata wystawiona w miesigcu nastepujgcym
bezposrednio po zakonczeniu okresu kwalifikowalnosci i zaptacona w terminie 30 dni
kalendarzowych od daty wystawienia,

3) s3 zwigzane z przedmiotem umowy o dofinansowanie i zostaty wymienione w
budzecie projektu,

4) sg proporcjonalne i niezbedne do realizacji projektu,

5) sg wykorzystywane wytgcznie do osiggniecia celdw i rezultatdw projektu oraz

Programu Rozwoju Miast, zgodnie z zasadami oszczednego gospodarowania i
efektywnego wykorzystywania zasobdéw finansowych,

6) sg mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, w szczegdlnosci zostang
odzwierciedlone w dokumentach ksiegowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w sprawie prowadzenia rachunkowosci oraz polityka rachunkowosci,

7) beda ponoszone zgodnie z przepisami i wytycznymi, w tym m.in. z prawem
zamoéwien publicznych, wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie
udzielania zamoéwien w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy, prawem
podatkowym oraz przepisami z zakresu ubezpieczen spotecznych,

8) mieszczg sie w katalogu rodzajowym wydatkdw kwalifikowanych opisanym
ponizej i nie mieszczg sie w katalogu wydatkéw wytgczonych opisanym w pkt 22.4
Regulaminu.

14 Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw reguluje Rozdziat 6 Regulacji.
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Analizujgc kwalifikowalnos¢ podatku VAT wnioskodawca musi wzig¢ dodatkowo pod uwage
przepis art. 6 pkt 6 lit. f) Regulacji, zgodnie z ktérym niekwalifikowany jest , podatek VAT, ktory
jest teoretycznie mozliwy do odzyskania, w dowolny sposéb, nawet jezeli de facto beneficjent
sam nie odzyskuje podatku VAT”. Zgodnie z ustawg o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2023
r., poz. 1570 ze zm.) podatnik ma prawo do dokonania odliczenia podatku VAT w przypadku
wykorzystywania danych towardw/ustug do czynnosci opodatkowanych. W Swietle Regulacji
samo istnienie prawa do odliczenia wyklucza uznanie podatku za kwalifikowalny, chocéby
podatnik sam nie korzystat z odliczen i nie zamierzat skorzysta¢ w przysztosci. Tak wiec VAT bedzie
kwalifikowalny tylko tam, gdzie nie bedzie prawnej mozliwosci odzyskania VAT zgodnie z
przepisami prawa krajowego. Wszystkie podmioty realizujgce dziatania (beneficjent, partner
krajowy jak i inne podmioty uprawnione do ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych), beda
zobowigzani do sktadania oswiadczen w sprawie kwalifikowalnosci podatku VAT i braku prawnej
mozliwosci jego odzyskania tam, gdzie VAT bedzie uznany za kwalifikowany.

22.2. Katalog rodzajowy wydatkow kwalifikowanych

Do wydatkoéw kwalifikowanych w Programie Rozwoju Miast nalezg wydatki uwzglednione
w budzecie projektu, poniesione w zwigzku z realizacja projektu i spetniajgce kryteria
kwalifikowalnosci, w tym:

1) zakup ustug, dostaw i robdt budowlanych zwigzanych z przygotowaniem, projektowaniem,
konsultowaniem i realizacjg dziafan,

2) wydatki na nabycie, budowe, renowacje i modernizacje obiektéw budowlanych®®, bez
wydatkdw na nabycie prawa wtasnosci lub prawa uzytkowania wieczystego gruntéw?® o ile
spetnione zostaty tgcznie nastepujgce warunkil’:

— sgzgodne z zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw oraz trwatosci projektu,

— sg niezbedne do skutecznej i efektywnej realizacji dziatan ujetych w projekcie,

— s3 ponoszone przez podmioty uprawnione do ponoszenia wydatkow
kwalifikowanych,

3) wydatki na wspodiprace bilateralng, w tym ewentualne wydatki partnera na badania
sprawozdan finansowych przez biegtego rewidenta/ audytora.
4) wydatki na informacje i promocje,

5) inne niz wskazane w pkt 4) wydatki ujete w budzecie projektu zwigzane z zarzagdzaniem, w
tym wynikajace bezposrednio z wymogdw zwigzanych z udziatem w Programie (np. koszty
badania sprawozdan finansowych przez biegtego rewidenta),

15 W rozumieniu ustawy Prawo budowlane (Dz.U. 2023.682 z p6zn. zm.)

16 Regulacje (Art. 6.6 e)) zaliczaja wprost i bezwzglednie wydatki na nabycie gruntéw do wydatkow
niekwalifikowanych/wykluczonych.

17 Art. 3 pkt 8 Umowy w sprawie Programu Rozwoju Miast
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6) koszty o charakterze administracyjnym zwigzane z realizacjg projektu, tj. m.in. koszty
materiatow eksploatacyjnych i dostaw niezbednych do zarzgdzania projektem pod warunkiem, ze
mozna je jednoznacznie zidentyfikowal i przypisa¢ do dziatan projektowych lub zwigzanych
wprost z zarzadzaniem projektem, koszty zwigzane z prowadzeniem rachunku lub rachunkow
bankowych obowigzkowych na podstawie umowy o dofinansowanie, umowy bilateralnej oraz
umowy partnerstwa krajowego oraz inne koszty o charakterze administracyjnym, jezeli obowigzek
ich poniesienia wynika wprost z wymienionych umaéw,

7) koszty delegacji pracownikdw zwigzane z realizacjg projektu (w tym koszty podrdzy,
zakwaterowania i wyzywienia), jezeli mozna je jednoznacznie przypisa¢ do dziatan projektowych,
wykonywania obowigzkédw zwigzanych z zarzadzaniem projektem lub udziatu w dziataniach
edukacyjnych, promocyjnych lub upowszechniajgcych w Programie Rozwoju Miast,

8) koszty personelu przydzielonego do wdrazania projektu obejmujgce rzeczywiste
wynagrodzenia powiekszone o sktadki na ubezpieczenia spoteczne i inne koszty ustawowe
wchodzgce w sktad wynagrodzenia, sg co do zasady kwalifikowalne, jezeli odpowiednie funkcje
lub zadania majg charakter przyrostowy i s3 wyraznie wymagane do realizacji projektu i
przewidziane w budzecie projektu oraz sg one zgodne ze standardowymi zasadami ustalania
wynagrodzen przez podmiot uprawniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych.

22.3. Woydatki na zarzgdzanie projektem

Wydatki na zarzadzanie projektem beda kwalifikowalne do t3cznej kwoty
nieprzekraczajgcej 10% planowanej kwoty dofinansowania na realizacje dziatarh podstawowych.

Na zarzgdzanie projektem sktadajg sie:

1) wydatki zwigzane z informacjg i promocja,

2) koszty personelu,

3) inne wydatki, opisane w pkt 22.2 od 5) do 7) w zakresie, w jakim zostaty ujete w
budzecie projektu z tym, ze wydatki niezbedne do sprawnego funkcjonowania
instytucji beneficjenta, ktérych nie mozna jednoznacznie przypisa¢ do stanowiska
pracy lub do komoérki organizacyjnej (np. czynsz, optaty eksploatacyjne, ochrona,
materiaty eksploatacyjne) mogg by¢ ponoszone jako koszty posrednie liczone
metoda uproszczong — 10% od kosztow personelu w danym okresie
rozliczeniowym.

Dla celéw sprawozdawczych wydatki kwalifikowalne na zarzadzanie projektem muszg
zostaé wyodrebnione w budzecie projektu jako osobna pozycja budzetowa.

Zgodnie z zapisami w pkt 11 Regulaminu wnioskodawca bedzie zobowigzany do
przygotowania szczegdétowego budzetu réwniez w zakresie kosztow zarzgdzania projektu.

Indykatywny wykaz wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych oraz sposobow ich
rozliczenia w ramach kosztéw zarzgdzania stanowi zatgcznik nr 8 do Regulaminu.
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Ostateczng decyzje w sprawie kwalifikowalnosci poszczegdlnych wydatkow podejmuje
KIK-OP w trakcie analizy zasadnosci ponoszenia danego wydatkow w ramach projektu.

22.4. Wydatki niekwalifikowalne (wytgczone)

Niekwalifikowalne w Programie Rozwoju Miast sa:
1) odsetki od zadtuzenia, optaty za obstuge zadtuzenia i optaty za opdznienia
w ptatnosciach,
2) optaty za transakcje finansowe i inne koszty czysto finansowe, z wyjgtkiem
kosztdw zwigzanych z rachunkami wymaganymi umowga o dofinansowanie lub
okreslonymi przez obowigzujace przepisy prawa oraz kosztow ustug finansowych
wymaganych w ramach umowy o dofinansowanie,

3) rezerwy na straty lub potencjalne przyszte zobowigzania,

4) straty kursowe inne niz wynikajgce z zaangazowania miast - partnerow
szwajcarskich,

5) wydatki na nabycie gruntéw, w tym nabycie prawa do uzytkowania
wieczystego,

6) podatek VAT, ktory jest potencjalnie mozliwy do odzyskania (w catosci lub
czesci), nawet jezeli beneficjent sam nie odzyskuje podatku VAT,

7) koszty pokrywane z innych zrédet,

8) grzywny, kary, odszkodowania lub inne rekompensaty, w tym utracone

zyski i koszty postepowania sagdowego, z wyjatkiem przypadkdéw, gdy postepowanie
sgdowe jest integralnym i niezbednym elementem osiggniecia rezultatu projektu,
9) wydatki nadmierne lub lekkomysine,

10) w dziataniach, w ktorych wystepuje pomoc publiczna lub pomoc de minimis
(lub ich mniejszych czesciach, dla ktérych wnioskowane bedzie udzielenie pomocy
publicznej) — wydatki mieszczace sie w katalogu rodzajowym wydatkéow
kwalifikowanych zamieszczonym powyzej, a nie mieszczace sie w katalogu
wydatkow kwalifikowanych wynikajgcym z przepiséw, na podstawie ktérych
udzielana jest pomoc publiczna lub pomoc de minimis oraz odwrotnie.

22.5. Dopuszczalny poziom dofinansowania wydatkéw kwalifikowanych w
projektach, w ktdrych nie wystepuje pomoc publiczna

Dopuszczalny poziom dofinansowania wydatkdw kwalifikowanych w projektach,
w ktérych nie wystepuje pomoc publiczna, wynosi 100%, jezeli catkowita wnioskowana kwota
dofinansowania miesci sie w ramach finansowych ograniczonych minimalng i maksymalng kwotg
dofinansowania jednego projektu. Na wydatki przewyziszajagce kwote maksymalng oraz na
wydatki niekwalifikowane wnioskodawca musi zabezpieczyé wktad wiasny ze srodkéw wtasnych
lub przychoddéw zwrotnych, tj. kredyty, pozyczki i emisje obligacji.
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22.6. Dopuszczalny poziom dofinansowania wydatkéw kwalifikowanych w
projektach, w ktérych wystepuje pomoc publiczna

Jezeli w projekcie bedg realizowane dziatania, w ktérych wystepuje pomoc publiczna lub
pomoc de minimis, wnioskodawca zobowigzany jest ustali¢ indywidualnie mozliwy poziom
dofinansowania wydatkow kwalifikowanych, o jakie moze ubiega¢ sie dla kazdego z takich dziatan.
Podstawg ustalen sg przepisy dotyczgce pomocy publicznej lub pomocy de minimis majgce
zastosowanie w odniesieniu do danego dziatania. W szczegdlnosci z przepiséw tych mogg wynikac
okreslone ograniczenia i uwarunkowania dotyczgce m.in. kategorii podmiotow uprawnionych do
korzystania z pomocy publicznej, przedmiotu dziatania czy jego lokalizacji, ktére bedg istotne dla
ustalenia dopuszczalnosci pomocy publicznej. Przepisy te mogg rowniez ogranicza¢ katalog
wydatkéw kwalifikowanych w stosunku do szerokiego katalogu dopuszczonego w Programie
Rozwoju Miast. Miasto zobowigzane jest wowczas w odniesieniu do danego dziatania stosowac
katalog wydatkow kwalifikowanych z uwzglednieniem ograniczen wynikajagcych z przepiséw
dotyczacych pomocy publicznej.

Wartos¢ dofinansowania musi wiec uwzgledniac ograniczenia wynikajace z przepiséw oraz
zawierac sie w ramach finansowych, o ktérych mowa w pkt 11 Regulaminu. Dla dziatan, w ktorych
wystepuje pomoc publiczna lub pomoc de minimis, wnioskodawca musi zabezpieczy¢ wktad
wtasny co najmniej na poziomie wynikajgcym z witasciwych przepisow.

Maksymalna dopuszczalna intensywnos¢ pomocy lub maksymalna dopuszczalna kwota
pomocy zostang okreslone w rozporzadzeniu MFiPR8,

W szczegdlnosci nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku zastosowania kilku réznych
rodzajow pomocy publicznej lub pomocy de minimis w ramach danego dziatania, rozne mogg by¢
maksymalne poziomy wsparcia poszczegdlnych jego elementow, przypisanych do danej kategorii
pomocy.

Ponadto w przypadku finansowania w dziataniach objetych pomoca publiczng lub pomoca
de minimis z wktadu wtasnego ze srodkéw pozyskanych z innych zrédet publicznych, nalezy
uwzgledni¢ zasady kumulacji takiej pomocy, co moze przetozy¢ sie na koniecznos¢ obnizenia
dofinansowania w ramach Programu.

Za kwalifikowane mogg zosta¢ uznane tylko te wydatki, ktore spetniajg tacznie wymogi
przepisdw dotyczacych pomocy publicznej lub pomocy de minimis oraz Regulaminu.

23. Pomoc publiczna

W Programie Rozwoju Miast dopuszczalna jest realizacja projektéw obejmujgcych
dziatania, w ktérych wystepuje pomoc publiczna lub pomoc de minimis (w tym pomoc de minimis
w ogolnym interesie gospodarczym) — zgodnie z projektem rozporzadzenia MFiPR, o ktérym
mowa w Rozdziale 1 Regulaminu naboru (Ramy prawne). Ze wzgledu na niezakoriczenie procesu
legislacyjnego dotyczgcego rozporzadzenia, na stronie dotyczgcej naboru zostat zamieszczony
projekt rozporzgdzenia. Po opublikowaniu rozporzgdzenia w Dzienniku Ustaw, na stronie naboru

18 Ze wzgledu na niezakonczenie procesu legislacyjnego dotyczgcego rozporzgdzenia, na stronie dotyczgcej naboru
zostat zamieszczony projekt rozporzgdzenia. Po opublikowaniu rozporzadzenia w Dzienniku Ustaw, na stronie
naboru zostanie zamieszczone obowigzujgce rozporzadzenie.
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zostanie opublikowane obowigzujgce rozporzgdzenie, a KIK-OP powiadomi wnioskodawcéw o
wejsciu w Zycie rozporzadzenia oraz zakresie zmian w stosunku do projektu, jesli wystgpia.

Ze wzgledu na ramy czasowe Programu niedopuszczalna jest realizacja dziatan, w ktorych
wystepuje pomoc publiczna wymagajgca notyfikacji.

Zarowno Miasta, jak i partnerzy krajowi, s zobowigzani do ustalenia wystepowania
pomocy publicznej lub pomocy de minimis w dziataniach podstawowych i uzupetniajacych.
Narzedziem stuzgcym analizie ustalenia wystepowania pomocy publicznej lub pomocy de minimis
jest test pomocy publicznej. W przypadku stwierdzenia wystgpienia pomocy, ktéra ma by¢
udzielona przez KIK-OP na podstawie ww. rozporzgdzenia, beneficjent tej pomocy musi
przedstawi¢ uzasadnienie dopuszczalnosci jej udzielenia w ramach danej kategorii pomocy
przewidzianej w rozporzadzeniu.

Kwestia prawidtowosci klasyfikacji dziatania jako objetego lub nieobjetego pomocy oraz,
w przypadku stwierdzenia wystgpienia pomocy, mozliwosci udzielenia pomocy w ramach danej
kategorii pomocy podlega ocenie przez podmiot udzielajgcy pomocy w rozumieniu ustawy o
postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702). Udzielenie
dofinansowania stanowigcego pomoc mozliwe jest zatem wytacznie w przypadku stwierdzenia
zgodnosci z wszelkimi wymogami udzielenia wifasciwej (wtasciwych) kategorii pomocy
wynikajgcymi z rozporzadzenia MFiPR.

Na pierwszym etapie, tj. we Wstepnej Propozycji Projektu, Miasta i partnerzy krajowi, na
podstawie najlepszej wiedzy, dokonujg wstepnej kwalifikacji dziatann pod katem wystepowania
pomocy publicznej lub pomocy de minimis oraz mozliwosci jej otrzymania na podstawie
rozporzadzenia MFiPR. Na tym etapie, w celu do dokonania wstepnej kwalifikacji wystgpienia
pomocy publicznej, nalezy wypetnic¢ test(y) pomocy publicznej. Test(y) nalezy przeprowadzi¢ dla
wszystkich z planowanych dziatarn/poddziatan. Informacje pomocne przy wypetnianiu testu
znajdujg sie w instrukcji wypetnienia testu.

Na drugim etapie, tj. po ztozeniu Kompletnej Propozycji Projektu, nastgpi szczegdétowa
ocena wszystkich przestanek dopuszczalnosci pomocy publicznej i pomocy de minimis. W
przypadku wystgpienia pomocy publicznej Kompletna Propozycja Projektu bedzie traktowana
jako wniosek o udzielenie pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w zakresie odnoszgcym
sie do dziatan Miasta, partnera krajowego oraz innego podmiotu uprawnionego do ponoszenia
wydatkow kwalifikowalnych w projekcie.

W takim przypadku Miasta sg zobowigzane do dotgczenia wszystkich zatgcznikéw
wymaganych przepisami prawa, w szczegolnosci zatgczniki okreslone w ustawie o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej w jej art. 37 ust. 1 w zw. z ust. 2a (w przypadku
pomocy de minimis) oraz w art. 37 ust. 5 w zw. z ust. 6 (w przypadku pomocy publicznej).

W przypadku zakwalifikowania danego dziatania lub jego czesci jako objetego pomoca
publiczng lub pomocg de minimis, nalezy wyczerpujgco uzasadni¢ spetnienie wszystkich
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warunkow okreslonych dla danej kategorii pomocy publicznej (pomocy de minimis), wynikajgcych
z przepisdw stanowigcych podstawe jej udzielenia.

W odniesieniu do tych rodzajéw pomocy, dla ktérych konieczne jest spetnienie tzw. efektu
zachety (zgodnie z art. 6 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektoére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu), mozliwe jest zlecenie opracowania dokumentacji stuzacej przygotowaniu zatozen
koncepcyjnych projektu (np. studium wykonalnosci, analiz przedrealizacyjnych, dokumentacji
projektowej itp.) przed ztozeniem Kompletnej Propozycji Projektu.

Zgodnie z ww. rozporzadzeniem nr 651/2014 przygotowanie dokumentacji technicznej
stanowi prace przygotowawcze, ktérych realizacja nie stanowi rozpoczecia prac, a tym samym
przygotowanie tego rodzaju dokumentacji przed ztozeniem wniosku o udzielenie pomocy
publicznej nie niweczy efektu zachety, jednakze w takiej sytuacji koszt opracowania takiej
dokumentacji nie moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny w ramach pomocy publicznej. Mozliwe
jednak bedzie sfinansowanie jej w ramach pomocy de minimis (ewentualnie takze pomocy de
minimis na ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym), pod warunkiem spetnienia wszelkich
innych wymogoéw udzielenia tego rodzaju pomocy.

W przypadku, gdy jakiekolwiek dziatanie realizowane przez Beneficjenta lub partnera
krajowego w ramach Projektu przewiduje udzielenie innym podmiotom pomocy publicznej lub
pomocy de minimis, podmioty te s3 zobowigzane do zapewnienia zgodnosci takiej pomocy z
zasadami jej udzielania oraz do realizacji innych obowigzkéw podmiotu udzielajagcego pomocy. W
przypadku, gdy realizacja dziatania/poddziatania grantowego obejmuje udzielenie pomocy
publicznej lub pomocy de minimis, udzielenie takiej pomocy przez Miasto lub partnera krajowego
nastepuje z uwzglednieniem warunkow dopuszczalnosci tej pomocy okreslonych w przepisach
prawa.

24. System ptatnosci

Dofinansowanie bedzie przekazywane w polskich ztotych w systemie zaliczkowym w
formach: pierwszej ptatnosci, ptatnosci okresowych oraz jako ptatnos$¢ koricowa w formie
refundacji, zgodnie z zatacznikiem do Umowy o dofinansowanie projektu.

Pierwsza ptatnos¢ zostanie przekazana po zawarciu Umowy, w terminie 14 dni roboczych
(w przypadku czesci ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich termin ten dotyczy ztozenia
zlecenia ptatnosci do BGK) od zatwierdzenia stosownego wniosku ztozonego przez Beneficjenta
do KIK-OP. Pierwsza ptatnos¢ nie moze przekroczyé 10% przyznanego dofinansowania projektu.
Kolejne pfatnosci bedg sukcesywnie wyptacane w ciggu 30 dni roboczych od zatwierdzenia
sprawozdan z realizacji projektu sktadanych przez beneficjenta dopiero gdy minimum 70%
poprzednio wyptaconych ptatnosci zostanie przez niego wydatkowanych.

Ostatnia ptatnos¢, do 5% wartosci catego dofinansowania, zostanie wyptacona w formie
refundacji w ciggu 30 dni roboczych od zatwierdzenia koricowego sprawozdania z realizacji
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projektu, przy czym tylko w takiej kwocie, ktdra nie przekroczy catkowitej wartosci przyznanego
dofinansowania.

Szacunkowa wartos¢ i liczba ptatnosci zostang ustalone indywidualnie dla kazdego
projektu, na podstawie zatgcznika do umowy “Wartos¢ i liczba ptatnosci dofinansowania”.

25. Sprawozdawczos¢

Beneficjent jest zobowigzany sporzadza¢ sprawozdania: okresowe, roczne oraz
sprawozdanie koricowe z realizacji Projektu, zgodnie ze wzorami udostepnionymi przez KIK-OP.

Sprawozdania, o ktérych mowa powyzej, Beneficjent przesyta w formie pisemnej i
elektronicznej do KIK-OP lub za posrednictwem systemu informatycznego, ktéry jest planowany
jako wsparcie procesu sprawozdawczosci. Terminy sktadania sprawozdan wynikajg z umowy o
dofinansowanie.

26. Zasady trwatosci projektow

Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia trwatosci Projektu, w szczegdlnosci do
utrzymania celéw oraz wskaznikdbw produktu i rezultatu okreslonych we wniosku o
dofinansowanie.

Zasady trwatosci projektéw dotyczg rowniez utrzymania srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych wytworzonych, nabytych lub ulepszonych w toku realizacji projektu,
dofinansowanych ze $rodkéw Programu Rozwoju Miast. Pojecia: ,srodki trwate”, ,wartosci
niematerialne i prawne” oraz ,ulepszenie srodka trwatego” nalezy rozumie¢ zgodnie z ustawg z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023, poz. 120 ze zm.).

Poczawszy od dnia potwierdzenia odbioru srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i
prawnej, podmiot uprawniony do ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych jest zobowigzany do:

1) ich obstugii wykorzystania zgodnie z celami okreslonymi w projekcie,

2) ich ubezpieczenia od strat na skutek pozaru, kradziezy, wandalizmu, zalania i innych
zdarzen przewidzianych standardowo w umowach ubezpieczeniowych dla $rodkow
trwatych/ wartosci niematerialnych i prawnych danego typu,

3) ich utrzymywania ze srodkéw wiasnych w niepogorszonym stanie i z zachowaniem ich
zdatnosci do uzytkowania w okresie trwatosci.

Zasady utrzymania trwatosci projektu obowigzujg przez okres realizacji umowy o
dofinansowanie oraz co najmniej pie¢ lat od daty zakonczenia projektu. Data zakonczenia
projektu to dzien akceptacji przez KIK-OP sprawozdania koncowego z realizacji projektu. Jezeli
przepisy prawa przewidujg krétszy okres amortyzacji niz pie¢ lat, a $Srodek trwaty po uptywie
okresu amortyzacji nie bedzie zdatny do dalszego uzytkowania lub uzasadnione jest zastgpienie
go nowym S$rodkiem trwatym dla utrzymania rezultatow projektu, podmiot uprawniony
zwolniony jest z obowigzkdw wymienionych w pkt 1-3, ale na nim spoczywa udowodnienie, ze
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usuniety element z racji zuzycia musiat ulec likwidacji lub wymianie, a podmiot uprawniony nie
uzyskat z tego tytutu nieuzasadnionych korzysci.

Beneficjent ponosi wobec KIK-OP wytaczng odpowiedzialnos¢ za zachowanie trwatosci
projektu i wypetnienie obowigzkéw w tym zakresie rowniez przez partnerow krajowych i
podmioty uprawnione do ponoszenia wydatkow kwalifikowanych w projekcie. W celu
zabezpieczenia stosowania zasad trwatosci projektu przez inne niz beneficjent podmioty
uprawnione do ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych, beneficjent oraz partner krajowy
zobowigzani sg do uwzglednienia zasad i terminu ich obowigzywania w umowach zawieranych z
tymi podmiotami w zwigzku z realizacjg projektu.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wytworzone, nabyte lub ulepszone z
udziatem Srodkow finansowych Programu Rozwoju Miast mogg by¢ sprzedawane,
wynajmowane, dzierzawione lub obcigzane hipoteka w czasie realizacji projektu lub w okresie
trwatosci projektu wytacznie po uzyskaniu pisemnej zgody KIK-OP oraz SECO/SDC zgodnie z Art.
4.15 pkt 7 Regulacji. Z wnioskiem dotyczagcym sprzedazy, wynajmu, dzierzawy lub obcigzenia
hipotekg wystepuje beneficjent do KIK-OP. KIK-OP wystepuje o wyrazenie zgody przez SECO/SDC,
a nastepnie udziela odpowiedzi beneficjentowi. W przypadku udzielenia zgody przez KIK-OP oraz
SECO/SDC, beneficjent zapewnia, aby zobowigzania dotyczace utrzymania trwatosci projektu byty
zagwarantowane w umowie zawieranej z podmiotem trzecim (z wyjatkiem hipoteki).

Prawo wtasnosci obejmuje prawo do dysponowania rezultatami dziatan zrealizowanych
w ramach projektu, w tym prawami autorskimi oraz przychodami generowanymi w efekcie
realizacji dziatan. W projektach realizowanych w partnerstwie o prawach wtasnosci rezultatow
dziatan decyduje odpowiednio umowa partnerstwa krajowego lub umowa bilateralna.

Do wartosci niematerialnych i prawnych nalezy stosowa¢ adekwatne do ich charakteru
zasady trwafosci projektu wskazane dla srodkéw trwatych.

27. Dziatania informacyjne, edukacyjne i doradcze dla Miast w okresie naboru

27.1. Zatozenia ogdlne

W catym okresie realizacji Programu Rozwoju Miast Zwigzek Miast Polskich bedzie
realizowat spotkania edukacyjne, warsztaty, zapewniat wsparcie doradcze oraz upowszechniat
cele Programu i wymiane dobrych praktyk pomiedzy Miastami. Zakres i forma wsparcia zostaty
dopasowane do charakteru poszczegdlnych etapow Programu. Dziataniom ZMP przyswieca piec
celéw:

— pomoc Miastom w opracowaniu wniosku o dofinansowanie (Wstepnej Propozycji
Projektu i Kompletnej Propozycji Projektu) zgodnie z wymaganiami okreslonymi
Regulaminem,

— prezentacja szerokiego spektrum mozliwosci finansowania dziatan w 12 obszarach
tematycznych Programu (opracowanie poradnikéw tematycznych oraz poradnika
dotyczgcego pomocy publicznej),
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— przygotowanie Miast do zarzgdzania strategicznego rozwojem lokalnym i
wzmocnienie wymiaru instytucjonalnego,

— osiggniecie gotowosci wdrozeniowe] Miast do sprawne;j i skutecznej realizacji
projektoéw (m.in. ocena wystepowania pomocy publicznej, przygotowanie inwestycji,
prowadzenie dziatan partycypacyjnych, przygotowanie do wdrazania dziatan),

— wzmocnienie kompetencyjne na etapie realizacji projektéw, m.in. poprzez Forum
Rozwoju Lokalnego oraz sieci wymiany doswiadczen (w tym z udziatem partneréw
szwajcarskich).

27.2. Wsparcie dla Miast na etapie opracowania Wstepnej Propozycji Projektu

Podstawowa forma wsparcia na etapie 1, to dostepne dla wszystkich Miast dziatania
edukacyjne (spotkania i warsztaty stacjonarne i online) dotyczgce zasad udziatu w naborze oraz
zagadnien wymaganych do opracowania przez Miasta we Wstepnej Propozycji Projektu.
Spotkania beda poswiecone przede wszystkim.:

— regulaminowi naboru projektéw w Programie Rozwoju Miast (stacjonarne
spotkanie informacyjno-edukacyjne w 8 lokalizacjach w Polsce),

— przygotowaniu Wstepnej Propozycji Projektu,

— analizie lokalnych potencjatéw i deficytow,

— wykorzystaniu narzedzi ZMP i danych do diagnozy (m.in. 139 raportéw nt. stanu
miast),

— przegladowi (aktualizacji) dokumentéw strategicznych i wyborowi celéw
projektu,

— budowaniu partnerstw krajowych i bilateralnych,

— dziataniom w obszarach tematycznych Programu (webinaria, seminaria
stacjonarne),

— komunikacji i zaangazowaniu spotecznosci lokalnej,

— pomocy publicznej — testowi pomocy publicznej,

— opracowaniu wstepnego harmonogramu, budzetu i wskaznikow projektu,

analizie przygotowania dziatan do realizacji,

— strukturze zarzadzania i monitorowaniu projektu,

— zarzadzaniu strategicznemu w kontekscie Programu Rozwoju Miast.
Na etapie Wstepnej Propozycji Projektu ZMP udostepni wszystkim Miastom raporty
predefiniowane dla potrzeb diagnozy. Raport bedzie sie sktadat z trzech czesci: ogdlnego zestawu
danych w 12 obszarach oraz dwéch suplementéw zawierajgcych analizy pogtebione: demografia
i finanse oraz przedsiebiorczos$é, rynek pracy i migracje. Raporty bedg dostarczane Miastom w
wersji elektronicznej sukcesywnie w pierwszym kwartale naboru.

Miasta bedg miaty dostep do bazy wiedzy, na ktorg sktadajg sie m.in. dokumenty zwigzane
z naborem i wdrazaniem Programu Rozwoju Miast, poradniki do konkretnych obszaréw
tematycznych, poradnik dot. Wskaznikdw, pomocy publicznej. Za posrednictwem Centrum
Konsultacyjnego Miasta bedg mogty uzyska¢ odpowiedzi na pytania zwigzane z naborem.
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Odpowiedzi na pytania bedg publikowane i zasilg repozytorium bazy wiedzy. Na etapie Wstepnej

Propozycji Projektu nie sg przewidziane indywidualne ustugi doradcze ZMP dla poszczegdlnych

Miast zainteresowanych ztozeniem wniosku.

27.3.

Wsparcie dla Miast na etapie opracowania Kompletnej Propozycji Projektu

Wsparcie na etapie 2 skierowane jest do Miast - finalistow i miast rezerwowych. Celem

wsparcia na tym etapie jest przygotowanie Miast do konsultacji dziatan z interesariuszami i

odbiorcami koricowymi, doszczegoétowienie ztozonych propozycji oraz przygotowanie do jak

najsprawniejszego podjecia wdrazania projektu.

Dziatania edukacyjne na etapie opracowania Kompletnej Propozycji Projektu obejmujg

m.in. nastepujace zagadnienia:

przygotowanie Kompletnej Propozycji Projektu,

cele partycypacji w dziataniach, identyfikacja grup docelowych oraz dobdr form
partycypacji,

analiza przygotowania dziatan do realizacji,

test pomocy publicznej i szczegdlne warunki przygotowania dziatan, w ktérych
wystepuje pomoc publiczna lub pomoc de minimis,

przygotowanie dziatan grantowych,

analiza ryzyka na poziomie dziatan,

pogtebiona analiza mozliwosci dziatan majacych wptyw na kwestie horyzontalne,
aktualizacja harmonogramu realizacji projektu oraz przygotowanie do
monitorowania postepu rzeczowego,

opracowanie szczegdotowego budzetu projektu oraz przygotowanie do
raportowania,

aktualizacja wskaznikow oraz przygotowanie do monitorowania i raportowania
wskaznikow,

opracowanie ,Planu informacji i promoc;ji”,

zamowienia publiczne, w tym przygotowanie procesu i kluczowej dokumentacji
zamowienia,

zarzadzanie strategiczne w kontekscie Programu Rozwoju Miast — kontynuacja,
wspotpraca bilateralna (plan wspotpracy, przygotowanie do podpisania umowy),
pomoc we wdrozeniu wskazéwek KS zawartych w podsumowaniu oceny
Wstepnej Propozycji Projektu.

Formuta i harmonogram spotkan edukacyjnych bedg dostepne na stronie

www.wsparciemiast.pl od dnia ogtoszenia listy rankingowej.

Na etapie 2 kazde Miasto — finalista otrzyma indywidualne wsparcie doradcze ze strony

ZMP. Doradca miasta bedzie towarzyszyt Miastu przez caty okres opracowywania Kompletnej

Propozycji Projektu. Dodatkowo Miasta otrzymajg indywidualne wsparcie ze strony polskich i
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szwajcarskich doradcow sektorowych. Zakres dostepnych ustug sektorowych oraz zasady ich
uzyskania bedg dostepne na stronie www.wsparciemiast.pl od dnia ogtoszenia listy rankingowej.

28. Centrum Konsultacyjne

Centrum Konsultacyjne Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast (Centrum
Konsultacyjne) prowadzone jest przez Zwigzek Miast Polskich pod adresem
www.wsparciemiast.pl na wszystkich trzech etapach realizacji Programu.

W czasie opracowywania Wstepnej Propozycji Projektéw na etapie 1 oraz w czasie
opracowywania Kompletnej Propozycji Projektu na etapie 2 Centrum Konsultacyjne jest jedyng
forma komunikacji w sprawach dotyczacych udziatu w naborze oraz opracowywania wniosku o
dofinansowanie. KIK-OP nie bedzie udzielat odpowiedzi na pytania sktadane w innej formie niz
poprzez strone internetowg Centrum Konsultacyjnego. W przypadku zgtoszenia przez
Miasto/wnioskodawce zapotrzebowania na wsparcie w przeprowadzeniu badan ankietowych z
wykorzystaniem narzedzi ZMP obstuga procesu badan jest prowadzona z wykorzystaniem
bezposrednich kontaktéw (telefonicznie lub mailowo) zespotu doradcéw odpowiedzialnych za
przeprowadzenie badan i przedstawicieli Miasta/wnioskodawcy.

Do Centrum Konsultacyjnego mozna kierowa¢ watpliwosci w sprawach odnoszgcych sie
do zasad i wymogdéw okreslonych w Regulaminie, w formularzu wniosku o dofinansowanie oraz
wytycznych, a takze innych dokumentéw wytworzonych dla potrzeb realizacji Programu i
udostepnionych Miastom przez Zwigzek Miast Polskich (tj. np. analiz statystycznych lub
poradnikéw dotyczacych poszczegdlnych zagadnien tematycznych).

Na stronie Centrum Konsultacyjnego publikowane bedzie zadane pytanie wraz z
odpowiedzig w ciggu 5 dni roboczych, liczac od dnia nastepujgcego po ztozeniu zapytania. Jezeli
udzielenie odpowiedzi wymaga dodatkowej konsultacji w podanym terminie opublikowane
zostanie pytanie oraz planowana data publikacji odpowiedzi.

W okresie oceny wnioskdw komunikacja pomiedzy wnioskodawcami, a KIK-OP bedzie
odbywata sie bezposrednio poprzez skrzynke ePUAP. Funkcja zadawania pytan poprzez Centrum
Konsultacyjne bedzie wéwczas nieaktywna.

Poprzez Centrum Konsultacyjne nie mozna uzyskac indywidualnych interpretacji, analiz
konkretnych przypadkéw ani indywidualnych ustug doradczych zwigzanych z przygotowaniem
projektu oraz wyborem zagadnien, ktérych projekt dotyczy.

Strona 45 z 46



Wykaz zatacznikdw do Regulaminu

Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

nr 1 Alfabetyczny wykaz 139 miast $rednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze
nr 2 Wzér umowy o dofinansowanie

nr 3 Wzér umowy partnerstwa krajowego

nr 4 Wzér umowy bilateralnej

nr 5 Wzér wniosku o dofinansowanie projektu

nr 6 Karta oceny formalnej Wstepnej Propozycji Projektu

nr 7 Karta oceny merytorycznej Wstepnej Propozycji Projektu

nr 8 Indykatywny wykaz wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych w ramach kosztéw

zarzgdzania w projektach Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast

Zat.

nr 9 Karta wstepnej oceny wystgpienia pomocy publicznej lub pomocy de minimis na etapie

Wstepnej Propozycji Projektu

Zat.

nr 10 Lista wskaznikdw produktu i rezultatu dla poszczegdlnych obszaréw tematycznych

Szwajcarsko Polskiego Programu Wspotpracy

Zat.

nr 11 Zasady dotyczace dziatan informacyjno-promocyjnych realizowanych przez

beneficjentéw Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast
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